~ SOYTE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Djc 1ap - Ty do - Hanh phic
BENH VIEN PA KHOA TAN BINH

$6: 397 /KH-BVDKTB Tdn Son Nhit, ngay 13 thang 05 nam 2026

KE HOACH

xét tuyén vién chirc nim 2026

Can clr Ludt Vién chirc ngay 15 thang 11 nim 2010; Luat stra ddi, bd sung
mot s6 diéu cua Luat cén bo, cong chirc va Luat Vién chiic ngay 25 thang 11 nam
2019;

Cin ct Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cua Chinh
pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

Can cir Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 cua Chinh
phu sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nim 2020 cua Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién
chuc;

Can ctir Thong tu 001/2025/TT-BNV ngay 17 thang 3 nam 2025 cua Bo Noi
vu ban hanh Nb6i quy va Quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thang hang cong
chure, vién chuec;

Can cu Thong tu sb 03/2022/TT BYT ngdy 26 thang 4 nam 2022 cia Bo Y té

vé stra ddi, bd sung mot s6 quy dinh vé tidu chudn chic danh nghé nghiép vién
chte chuyén nganh y té;

Can ctr Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh
phu ve vi tri viée 1am va sd lugng nguoi lam vige trong don vi su nghiép cong lap;

Cin cir Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nim 2021 cua B Tai
chinh vé quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan ly va su dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chirc;

Cin cir Cong vin sb 3350/SYT-TCCB ngay 10 thang 9 ndm 2025 cua S¢ Y té
Thanh phé Ho Chi Minh vé viéc trién khai Huéng din s6 1397/HD-UBND ngay
27 thang 8 nim 2025 cta Uy ban nhan dan Thanh pho;

Cin ctir Quyét dinh s6 3851/QD-SYT ngay 30 thang 10 nim 2025 cua SO Y té
Thanh phé vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau
to chirc cia Bénh vién Pa khoa Téan Binh truc thudc S Y té:
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Cin cir Cong van s6 11044/SYT-TCCB ngay 13 thang 12 nam 2023 cia S0 Y
té Thanh phd vé viéc tham quyén tuyén dung vién chirc d6i véi don vi sy nghiép
cong 1ap truc thude SO Y té:

Can cit Cong vin s6 9698/SYT-TCCB ngay 24 thang 12 nim 2021 caa S¢ Y
té Thanh phé vé viéc Huéng dan trinh tu, thi tuc thyc hién vong 1 cla K& hoach
xét tuyén vién chc;

Can cit Cong vin s6 8773/SYT-TCCB ngay 09 thang 12 ndm 2022 cia S¢ Y
té Thanh phé vé viéc huéng dan trinh ty, tha tuc thuc hién vong 2 cla K& hoach
xét tuyén vién chc;

Can ctr Quyét dinh s6 48/QP-BVDKTB ngay 03 thang 3 nim 2026 vé viéc
ban hanh Dé 4n vi tri viéc lam cta Bénh vién Pa khoa Tan Binh;

Can ctr Thong bao sd 3672/TB-SYT ngay 23 thang 3 nim 2026 cia SO Y té
Thanh phé Ho Chi Minh vé s luong nguoi lam viéce tai cac don vi sy nghi€p cong
1ap tu bao dam chi thudng xuyén va chi dau tu va cac don vi sy nghiép cong 1ap tur
bao dam chi thuong xuyén nam 2026;

Can ctr Cong vin sb6 5411/SYT-TCCB ngay 21 thang 5 ndm 2025 cia So' Y té
Thanh phd vé viéc trién khai thyc hién Coéng vian sd 3403/UBND-VX ngay 14
thang 5 ndm 2025 cua Uy ban nhan dan Thanh phd;

Bénh vién Pa khoa Tan Binh (sau day goi tat 1a Bénh vién) xay dung Ké
hoach xét tuyén vién chirc nam 2026 nhu sau:

I. MUC PICH - YEU CAU

1. Muc dich:

Tuyén dung d6i ngii vién chirc ¢6 du ning lyc trinh d6 chuyén mén, pham
chat dao dirc tot, dung tiéu chuan chirc danh nghé nghiép, dap tmg yéu ciu cong
viéc cua Bénh vién Da khoa Tan Binh.

2. Nguyén tic:

Viéc tuyén dung can clr vao nhu cau cong viéc, vi tri vigc lam va $6 luong
nguoi lam viée dugce bénh vién xac dinh tai Pé an vi tri viée 1am va theo Thong
bao s6 3672/TB-SYT ngay 23 thang 3 nam 2026 cua S& Y té Thanh phé HO Chi
Minh.

Tuyén dung dam bdo tinh cong khai, minh bach cong béng, khach quan va
ding phap luat. Viéc tuyén dung dam bao tinh canh tranh, tuyén dung ding nguoi
dap ung yéu cAu vi tri viéc lam; khong phan biét loai hinh dao tao, van béng,
ching chi, truong cong 1ap, truong ngoai cong 1ap.

II. THUC TRANG VA NHU CAU TUYEN DUNG VIEN CHUC
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1. Thyc trang tinh hinh d¢i ngii vién chirc ciia Bénh vién Pa khoa Tan

Binh:

a) Chi tiéu sd luong nguoi lam viéc nam 2025:
Can cir Thong bao sd 3672/TB-SYT ngay 23 thang 3 nam 2026 cta SO Y té
Thanh phé H6 Chi Minh vé sé lugng ngudi 1am viée tai cac don vi sy nghiép cong
1ap tu bao dam chi thudng xuyén va chi dau tu va cac don vi sy nghiép cong 1ap tu
bao dam chi thuong xuyén nam 2026;

- Theo d6, sd lugng nguoi lam viée tai Bénh vién Pa khoa Tan Binh dugc
duyét 1a 329 nguoi (trong d6: sé lwong hop dong lao dong nhém vi tri hd tro, phuc
vu theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP 1a 15 nguoi).

b) S6 lwong ngudi lam viée thuc té tai bénh vién tinh dén 11 thang 5 nam

2026 14 246 nguoi, cu thé:

- Vién chtrc: 184 nguoi.

- Hop ddng lao dong chuyén mon: 48 ngudi.

- Hop ddng lao dong hd tro phuc vu: 14 ngudi.

- Hop ddng lam viéc cho bo nhiém CDNN: 0 nguoi.

2. Bang chi tiét xét tuyén ciia tirng chirc danh nghé nghiép twong ing:

TT | Vi tri viéc lam Chirc danh | Khoa, phong | Mi ngach | S6 hrong Sb S6 Téng
nghé nghiép dugc lugng lwgng cin
cin tuyén duyét vién cin tuyén
trong dé chirc tuyén dung
an hién c6
| Ky suw
Ky su K¥ su (hang T6 chic— | V.05.02.07 3 0 2 2
1)} Hanh chinh
quan tri
Il | Chuyén vién
Chuyén vién vé bd | Chuyén vién | T6 chirc — 01.003 1 0 1 1
nhiém, quy hoach, Hanh chinh
dao tao sau quy quan tri

hoach, cong tac bao

v€ chinh tri ndi b
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TT | Vi triviéc lam Chirc danh | Khoa, phong | Mi ngach | S6 hrong S6 S6 Tong
nghé nghiép dugc lugng lwgng cin
cin tuyén duyét vién cin tuyén
trong dé chire tuyén dung
an hién co
Chuyén vién vé | Chuyénvién | T6 chirc — 01.003 1 0 1 1
quan 1y ngudn nhan Hanh chinh
luc; quy ché hoat quan tri
dong, co cAu td chire
Chuyén vién vé bao | Chuyén vién | T6 chirc — 01.003 1 0 1 1
hiém x3 hoi, lao Hanh chinh
dong tién luong, thi quan tri
dua khen thudng
Chuyén vién vé phu | Chuyén vién | T6 chirc — 01.003 1 0 1 1
trach D& 4n vi tri Hanh chinh
viéc lam, huu tri, quan tri
thoi viéc
Chuyén vién vé | Chuyénvién | T6 chirc — 01.003 1 0 1 1
Quan ly, mua sim Hanh chinh
trang thiét bi, thanh quan tri
1y tai san, d4u thau
Chuyén vién phu | Chuyén vién T6 chirc — 01.003 1 0 1 1
trach dong dau ho Hanh chinh
so; phat hanh van quan tri
ban cua bénh vién
Chuyén vién hop | Chuyénvién | T6 chirc — 01.003 1 0 1 1
ddng lao dong, dao Hanh chinh
tao, tuyén dung, xét quan tri
tuyén vién chirc
Chuyén vién Quan | Chuyén vién Ké hoach 01.003 2 1 1 1
1y hd so thiu, mua téng hop
sdm
111 | Ky thuat vién
K¥ thuat vién mang, | K§ thuat T6 chic— | V.05.02.08 2 1 1 1
phin mém vién (hang Hanh chinh
V) quan tri




TT | Vi triviéc lam Chirc danh | Khoa, phong | Mi ngach | S6 hrong S6 S6 Tong
nghé nghiép dugc lugng lwgng cin
cin tuyén duyét vién cin tuyén
trong dé chire tuyén dung
an hién co
IV | Ké to4n vién
Ké toan tai san c6 | Kétoan vién | TaichinhKé | V.06.031 1 0 1 1
dinh (hang III) toan
V | Ké toan vién trung cip
K& toan thu ngan Ké toan vién | Tai chinh Ké | V.06.032 3 2 1 1
trung cap toan
(hang IV)
V1 | Duge si hang I11
Dugc si phu trach Duoc si Duoc — Vat | V.08.08.22 4 3 1 1
Dugc lam sang (hang III) tu, thiét bi y
té
Dugc si phu trach Duoc si Duoc — Vat | V.08.08.22 2 1 1 1
kho (hang ITT) | tu, thiétbiy
té
VIl | Dwgc hang IV
Duoc cép phat thuéc | Duge hang Duoc —Vat | V.08.08.23 10 9 1 1
\Y; tu, thiét bi y
té
VIII | Bac si (hang I1I)
Bac si kham bénh Bac si (hang | Kham bénh | V.08.01.03 8 4 4 4
1)
Bac si Hoi stc cp | Bacsi(hang | Khambénh | V.08.01.03 7 5 2 2
cliu 1)
Béc si Noi tong quat | Béc si (hang | Noi tong hop | V.08.01.03 6 4 2 2
1)
Bac si phdu thuat, | Bacsi(hang | Ngoaiténg | V.08.01.03 3 1 2 2
diéu tri 1) hop
Bac si san khoa Bac si (hang Phu san V.08.01.03 2 1 1 1

1)




TT | Vi triviéc lam Chirc danh | Khoa, phong | Mi ngach | S6 hrong S6 S6 Tong
nghé nghiép dugc lugng lwgng cin
cin tuyén duyét vién cin tuyén
trong dé chire tuyén dung
an hién co
Bac si Y hoc cb | Bacsi (hang Y hoc ¢bd V.08.01.03 5 3 2 2
truyén, Phuc hoi 1) truyén
churc ndng
Bac si Tai Mii | Bacsi(hang | Tai Miii Hong | V.08.01.03 3 1 2 2
Hong 1)}
Bac sinhan khoa Béc si (hang Mit V.08.01.03 3 2 1 1
1)}
Bac s Rang Haim Mét | Bécsi(hanglll) | Ring Ham Mat | V.08.01.03 3 0 3 3
Bac si Chan doan | Bacsi(hang | Chandoan | V.08.01.03 4 3 1 1
hinh anh 1)} hinh anh
Bac si Bac si (hang K& hoach V.08.01.03 2 1 1 1
11)) téng hop
IX | Diéu dwong hang 111
Pidu dudng tiép | Pidududng | Khambénh | V.08.05.12 8 3 2 2
don, cham soc hang 111
DPiéu dudng chim | Piéududng | Hoistc Cip | V.08.05.12 10 5 2 2
sOC hang III ciru
Diéu dudng cham | Diéu dudng | Noi tong hop | V.08.05.12 8 3 1 1
sOC hang III
Diéu dudng Diéu dudng | Gay méhdi | V.08.05.12 5 2 1 1
hang 111 suc
Diéu dudng tiép | Diéu dudng Mit V.08.05.12 7 1 1 1
doén, cham séc, phu hang III
mé
Pidu dudng chim | Diéu dudng Rang Ham | V.08.05.12 4 1 1 1
soc, tiép don hang III Mit
X | Diéu dudng hang IV
Diéu dudng chiam | Diéududng | Hoiswc Cap | V.08.05.13 8 3 3 3
sOC hang IV cuu




TT | Vi triviéc lam Chirc danh | Khoa, phong | Mi ngach | S6 hrong S6 S6 Tong
nghé nghiép dugc lugng lwgng cin
cin tuyén duyét vién cin tuyén
trong dé chire tuyén dung
an hién co
Piéu dudng chim | Piéu dudng Ngoai tong | V.08.05.13 4 1 2 2
sOC hang IV hop
Piéu dudng chim | Piéu dudng | Noitong hop | V.08.05.13 6 3 2 2
sOC hang IV
Piéu dudng tiép | Piéududng | Khambénh | V.08.05.13 5 2 1 1
don, cham séc hang IV
X1 | Ky thuat y hang I11
Ky thuat y vat 1y tri | K¥ thuaty Y hoc ¢b V.08.07.18 5 1 1 1
liéu, phuc hoi chic | hang III truyén
nang
Ky thuat y xét| Kythudty Xét nghiém | V.08.07.18 10 6 3 3
nghiém hang III
TONG CONG: 160 73 57 57

III. TIEU CHUAN, PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC

1. Piéu kién diing ky du tuyén vién chirc:

Nguoi dang ky du tuyén phai c¢6 du tiéu chuin vé pham chit, chuyén mén
nghiép vy, nang luc theo yéu cAu cua vi tri viée 1am va chic danh nghé nghiép,
khong phan biét dan toc, nam, nit, thanh phﬁn xa hoi, tin ngudng ton gido, loai
hinh ddo tao. C6 du cac diéu kién dang ky du tuyén quy dinh nhu sau:

a) C6 Phiéu dang ky du tuyén;

b) Co 1y lich 10 rang;

¢) C6 vin bang, ching chi dao tao, chimg chi hanh nghé hoic gidy phép hanh
nghé, chimg chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép pht hop véi vi tri viéc lam;

d) bu strc khoe dé thuc hién cong viéc hodac nhi¢ém vu theo vi tri viéc lam
dang ky du tuyén;

e) Pap tmg cac didu kién khac theo yéu ciu cua vi tri viéc lam do bénh vién
xéac dinh tai biéu chi tiéu tuyén dung (dinh kéem Ké hoach), khong phan biét loai
hinh dao tao.

2. Cac truong hop khong dwoc ding ky du tuyén vién chire:



8
Theo khoan 3, Diéu 19 Luat Vién chirc ndm 2025 cu thé nhu sau:
“3. Nhitng nguwoi sau day khong dwoc dang ky du tuyén vién chike:

a) Mat hodc bi han ché nang lyc hanh vi ddn sw; nguoi co kho khan trong
nhan thue, lam chu hanh vi;

b) Pang bi truy ciru trach nhiém hinh sw; dang chdp hanh hodc da chap hanh
xong bdn dn, quyét dinh vé hinh sy ciia Toa an ma chwa dwoc xéa an tich; dang
chdp hanh bién phdp xir Iy hanh chinh tai co sé cai nghién bdt budc, co sé gido
duc bdt budc;

¢) Thudc mot trong cdc truong hop khéng dwoc diang ky dw tuyén vién chirc
theo quy dinh ciia phdp ludt vé hoat dong nghé nghiép”.

3. Tiéu chuan ting vi tri gan véi chirc danh nghé nghiép:
a) Vin bang chuyén mon (theo biéu chi tiéu dinh kém Ké hoach).

b) Yéu cau vé chtng chi tin hoc, ngoai ngir (Tiéng Anh) va ching chi khéc
theo vi tri can tuyén (theo biéu chi tiéu dinh kém Ké hoach).

Luuy:

Pbi v6i cac vi tri viée 1am gan véi chire danh nghé nghiép khong yéu cau
chung chi ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh tai Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay
11 thang 6 ndm 2021 cua Bo Noi vy, Thong tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28 thang
6 nam 2022 cua B No1 vy, Thong tu s6 03/2022/TT-BYT ngay 26 thang 4 nam
2022 ctia Bo Y té va Thong tu s6 29/2022/TT-BTC ngay 03 thang 6 nim 2022 cia
B0 Tai chinh.... nhung yéu ciu k¥ niing sir dung cong nghé thong tin co ban va
sit dung dwoc ngoai ngir thi ing vién duw tuyén sé dwoe sat hach ky ning sir
dung ngoai ngir (Tiéng Anh), tin hgoc khi tham du vong 2.

¢) Mién thi ngoai ngir d6i v6i nhitng trudng hop sau:

- C6 bang t6t nghiép chuyén nganh ngoai ngit (Tiéng Anh) cung trinh d6 dao
tao hoac ¢ trinh do dao tao cao hon so véi trinh d6 dao tao chuyén moén, nghiép vu
theo yéu cau ca vi tri viéc lam dy tuyén.

-Co bﬁng tdt nghiép cung trinh d¢ dao tao hodc & trinh d§ dao tao cao hon so
voi1 trinh do dao tao chuyén moén, nghi¢p vu theo yéu clu cua vj tri viéc lam du
tuyén, hoc tdp ¢ nudc ngoai hodc hoc bang tiéng nude ngoai (Tiéng Anh) & Viét
Nam, duoc co quan ¢6 thim quyén cong nhan hodc dwong nhién dugce cong nhan
theo quy dinh cua phap luat.

- C6 bang tot nghiép chuyén mon chuin dau ra vé ngoai ngit theo quy dinh co
gia tri twong duwong hodc cao hon tiéu chuan vé ngoai ngir theo yéu cau cua vi tri
viéc lam du tuyén.
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- C6 chimg chi tiéng dan toc thiéu s du tuyén vao vi tri viéc 1am lién quan
truc tiép dén nguodi dan tdc thiéu s6 hodc vi tri viéc lam cong tac tai vung dan tdc
thiéu sd; 1a nguodi dan tdc thiéu sb du tuyén vao vi tri vi¢c lam lién quan truc tiép
dén nguodi dan tdc thiéu s6 hodc vi tri viéc lam cong tac ¢ vung dan toc thiéu s.

d) Mién phan thi tin hoc dbi véi cac truong hop sau:

C6 bang tot nghiép chuyén nganh cong nghé thong tin cung trinh do dao tao
hodc cac trudng hop cd bang tét nghiép tir trung cap trd 1én cac chuyén nganh lién
quan dén tin hoc, cong nghé thong tin.

4. Poi twong va diém wu tién:

a) Anh hung Luc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huéng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

b) Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quan d6i, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi 1am cong tic co yéu chuyén nganh, hoc vién tét
nghiép dao tao si quan dy bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan
su cdp x3 nganh quan sy co s¢ duoc phong quin ham si quan dy bi di ding ky
ngach si quan du bi, con liét si, con thwong binh, con bénh binh, con cua nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé cua nguoi
hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hung Luc luong vii
trang, con Anh hung Lao dong: Puogc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

c) Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

d) Can b cong doan truong thanh tir co sd, trong phong trao cong nhan:
Puoc cong 1,5 diém vao két qua vong 2

Truong hop nguot du thi tuyén hoac du xét tuyén thudc nhiéu dién uu tién
quy dinh tai Muc 4 Ké hoach nay thi chi dugc cong diém wu tién cao nhét vao két
qua diém vong 2.

IV.NOI DUNG VA HINH THUC TUYEN DUNG VIEN CHUC

1. Hinh thic tuyén dung: Xét tuyén.

2. Noi dung xét tuyén: Xét tuyén vién chic duoc thuc hién theo 2 vong nhu
Sau.

2.1. Vong 1: Kiém tra Phiéu diing ky du tuyén

- Kiém tra diéu kién, tiéu chuan cta ngudi dyu tuyén dang ky tai Phiéu dang ky
du tuyén theo yéu cdu cua vi tri viéc 1am, néu phu hop thi ngudi du tuyén duoc
tham du vong 2 do Ban Kiém tra phiéu thuc hién.
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- Cham nhét 13 05 ngay lam viéc sau ngay két thic viéc kiém tra diéu kién,
tiéu chuan cua ngudi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung 1ap danh sach va
thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién tham du vong 2 tai bang thong bdo va
cong thong tin dién tir cua don vi. Pong thoi, giri thong bao bang vin ban téi nguoi
du tuyén khong dap mg du diéu kién, tiéu chuan theo dia chi di ding ky trén
Phiéu du tuyén.

- Cham nhét 13 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh tham du vong
2, phai tién hanh thuc hién vong 2 kiém tra kién thirc nghiép vu, chuyén nganh.

2.2. Vong 2: Noi dung gdm 2 phan

a) Phan 1: Kiém tra, sat hach k¥ niing sir dung ngoai ngit, tin hoc

Nguoi dy tuyén lam kiém tra, sat hach k¥ niang sir dung ngoai ngir (Tiéng
Anh), tin hoc bang hinh thirc tric nghiém trén gidy, cu thé nhu sau:

* Poi v6i kiém tra, sat hach k§ ning sir dung ngoai ngir (Tiéng Anh)

- Kiém tra, sat hach k¥ ning sir dung ngoai ngit (Tiéng Anh) gém 30 cdu hoi,
thoi gian kiém tra, sat hach 1a 30 pht.

Két qua sat hach k¥ nang str dung ngoai ngit dugc xac dinh theo s6 cau tra 10i
dung cua ting phan sat hach nhu sau:

+ Két qua sat hach k¥ nang str dung ngoai ngir dugc xac dinh 1a Pat néu tra
101 ding tir 50% s6 cau hoi tro 1én.

- Kiém tra sat hach k¥ ning sir dung ngoai ngit d6i voi cac vi tri viéc 1am yéu
cau chirc danh nghé nghiép hang III.

- Khéng kiém tra, sat hach k¥ niang sir dung ngoai ngit (Tiéng Anh) d6i véi
cac vi tri viée 1am yéu cau chic danh nghé nghiép hang IV. Trir cdc vi tri viéc
1am chirc danh nghé nghiép hang IV yéu ciu ki niing sir dung ngoai ngir
(Tiéng Anh) nhuw K§¥ thuat vién hang IV...

* Poi voi kiém tra, sat hach k¥ niing sit dung Tin hoc

- Kiém tra, sat hach k¥ ning sir dung Tin hoc gdm 30 cau hoi, thoi gian kiém
tra, sat hach la 30 phut.

Két qua kiém tra, sat hach k¥ nang st dung Tin hoc dugc xac dinh theo s6 cau
tra 101 ding cta timg phan sat hach nhu sau:

+ Két qua sat hach k¥ niang st dung Tin hoc duoc xac dinh 1a Pat néu tra 1oi
dung tir 50% sd cau hoi trd 1én.

- Kiém tra sat hach ky nang str dung Tin hoc ddi voi cac vi tri viée lam yéu
cau chirc danh nghé nghiép hang III.
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- Khong kiém tra, sat hach ky nang st dung Tin hoc dbi voi cac vi tri viée lam
yéu cau chirc danh nghé nghiép hang IV.
Két qua sat hach k¥ ning sir dung ngoai neit va Tin hoc duoc xac dinh 13 Pat
thi neuoi1 du tuyén duoc tiép tuc tham gia thi mon nghiép vu chuyén nganh.

b) Phan 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh
- Hinh thtrc thi: Van dap

- N61 dung: Kiém tra kién thirc, k¥ ndng hoat dong nghé nghiép ctia nguoi du
tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén.

- Piém van dap dugc tinh theo thang diém 100, cu thé:

+ Kién thirc chung: 30 diém.

+ Trinh d§ chuyén mon nghi€p vu: Theo tung vi tri viéc lam: 70 diém.

- Thoi gian van dap toi da 30 phut (thi sinh dy thi c¢6 khong qua 15 phut chuan
bi, khong tinh vao thoi gian thi).

Luu y: Khong thuc hién viéc phiic khdo déi véi két qud vin ddp tai vong 2.

3. X4c dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc:

a) Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chic phai co du cac diéu kién
Sau.

- C6 két qua diém tai vong 2 dat tir 50 diém tro 1én;

- C6 két qua Pat phan kiém tra, sat hach k¥ nang st dung ngoai ngit, tin hoc;

- C6 s6 diém tai vong 2 cong véi diém wu tién (néu c6) cao hon lay theo thu
tu diém tir cao xubng thp trong pham vi chi tiéu dugc tuyén dung cia ting vi tri
viée lam.

b) Trudng hop c6 tir 02 ngudi tré 16n cd két qua diém phong van tai vong 2
cong v6i diém wu tién bang nhau & chi tiéu cudi cing can tuyén dung thi ngudi cé
két qua diém phong van cao hon 13 ngudi tring tuyén; néu van khong xac dinh
dugc thi ngudi ding dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc
quyét dinh ngudi trang tuyén.

¢) Trudong hop ngudi du xét tuyén vién chirc thudc nhidu dién wu tién thi chi
dugc cong diém uvu tién cao nhat vao két qua diém phong vén tai vong 2.

d) Nguoi khong trang tuyén trong ky xét tuyén vién chirc khong dugc bao luu
két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén 1an sau.

e) Truong hop van khong xac dinh duocngudi trang tuyén thi ngudi dimg dau
co quan c6 thim quyén tuyén dung quyét dinh ngudi tring tuyén.

V. HO SO XET TUYEN VIEN CHUC
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1. Tiép nhan phiéu ding ky du tuyén

a) Nguoi ding ky du tuyén vién chiic ndp Phiéu dang ky du tuyén theo miu
dugc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim
2023 cua Chinh phu. Déng thoi, chiu trach nhiém vé tinh chinh xac ndi dung,
thong tin trén Phiéu ding ky du tuyén.

b) Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén cta nguoi dang ky du tuyén 1a 30
ngay ké tir ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai
chung, trén trang thong tin dién tir va niém yét cong khai tai try s¢ 1am viéc cua
Bénh vién Pa khoa Tan Binh.

¢) Nguoi dang ky du tuyén vién chirc ndp truc tiép Phiéu dang ky du tuyén tai
dia diém tiép nhan cua Bénh vién hodc gui dam bao theo duong buu chinh theo
thong bao tuyén dung dén dia chi Bénh vién Pa khoa Tan Binh.

Pé dam bao tinh chinh x4c thong tin Phiéu ding ky du tuyén vién chirc,
ngudi ding ky du tuyén mang theo viin bang, bang diém, ching chi ban goc
dé doi chiéu.

Lwu y: Truwong hop c¢é hanh vi gian ldn trong viéc ké khai Phiéu dang ky dir
tuyén hodc co quan, don vi ¢é tham quyén tuyén dung vién chirc phdt hién nguoi
tring tuyén sir dung vin bang, chirng chi khong ding quy dinh thi co quan, don vi
c6 tham quyén tuyén dung théng bdo cong khai trén phwong tién thong tin dai
chiing hodc trén trang théng tin dién tir ciia co quan, don vi va khéng tiép nhdn
Phiéu ddng ky du tuyén trong mét ky tuyén dung tiép theo.

2. H6 so du tuyén sau khi c6 thong bao két qua tuyén dung vién chirc

Khi c6 thong bao két qua tuyén dung vién chtrc cua Bénh vién DPa khoa Tan
Binh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023
cua Chinh phu stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
ngay 25 thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc.

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhdn thong bao két qua trang tuyén,
ngudi trang tuyén phai dén Bénh vién dé hoan thién ho so tuyén dung. Ho so tuyén
dung bao gom:

- Ban sao van bang, chimg chi theo yéu cau cta vi tri du tuyén dugc co quan
c6 tham quyén chimg thyc hodc ndp ban sao tir s6 goc xuat trinh kém ban chinh dé
d6i chiéu; truong hop c6 van bang do co sé gido duc nude ngoai cap phai duoc cip
c6 thim quyén cong nhan vin bang theo quy dinh tai Thong tu sé 13/2021/TT-
BGDDT ngay 15 thang 4 nam 2021 ctua B9 Gido duc va Dao tao ban hanh quy
dinh vé diéu kién, trinh ty, thu tuc, thim quyén cong nhan van béng do co s& gido
duc nudc ngoai cép dé su dung tai Viét Nam; giéy chimg nhan doi tuong uu tién
(néu co);
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- Phiéu Ly lich tu phap s6 1 do co quan c6 tham quyén cap;

- Ban so yéu 1y lich tu thuat c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan xa — phuong,
thi tran noi dang ky ho khau thuong tra trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay nop
ho so du tuyén;

- Ban sao giay khai sinh;
- Ban sao Can cudc cong dan hodac Can cudc;

- Gidy chtg nhan strc khoe ¢ két luan du stre khoe do co quan y té c6 thim
quyén cap theo quy dinh (Pdi véi nguoi cé gidy khdam sirc khde do co sé y té 6
tham quyén ciia mede ngodi cdp thi gidy kham sirc khée dwege sir dung trong truong
hop Viét Nam va quéc gia hodc ving lanh thé cdp gidy kham sikc khde c6 diéu wéc
hodic théa thudn thira nhdn lan nhau va thoi han sir dung cua gicfy kham swrc khoe
dé khong qud 06 thang ké tir ngay dwoc cdp. Gidy khdam sirc khée phdi dwoc dich
sang tiéng Viét c6 chieng thuwc bdn dich);

- Gidy chtng nhan thudc d6i twong uu tién trong tuyén dung vién chic (néu
c6), duge co quan c6 thim quyén ching thuc.

3. Truong hop nguoi trang tuyén khong hoan thién du hé so dy tuyén theo
quy dinh hodc c6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén Bénh
vién Pa khoa Tan Binh phét hién ngudi tring tuyén sir dung van bang, ching chi
khong ding quy dinh thi Giam d6c Bénh vién Da khoa Téan Binh ra quyét dinh huy
két qua tring tuyén. Ngudi ding ky du tuyén phai chiu hoan toan trdch nhiém
trudc phép luat vé tinh hop phap cta nhimng gidy to trong hd so du tuyén.

4. Thi sinh khong duoc bo sung cac gidy to xac nhan ché d6 wu tién sau khi
d3 cong bo két qua tuyén dung.

5. Thi sinh chi dugc dang ky du tuyén vao 01 vi tri viéc lam tai don vi su
nghiép cong 1ap c6 nhu cau tuyén dung, néu thi sinh nao dang ky du tuyén tir 02 vi
tri viéc lam trd 1€n trong cung mot don vi su nghi€p cong 1ap s€ bi x6a tén trong
danh sach du tuyén hodc huy két qua xét tuyén. Ho so' duw tuyén khong hoan tra
lai.

6. Bénh vién Pa khoa Tan Binh c6 trach nhiém tiép nhan Phiéu ding ky du
tuyén va ho so du tuyén cta nhitng vién da diéu kién theo quy dinh va chiu trach
nhiém vé viée tir chdi tiép nhén hd so.

7. Ky két hop ddong 1am viéc va nhén viée

7.1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy ngudi tring tuyén hoan thién hd so tuyén
dung, Gidm ddc Bénh vién Pa khoa Tan Binh ban hanh Quyét dinh tuyén dung,
ddng thoi gui quyét dinh téi nguoi trang tuyén theo dia chi da ding ky va thyuc hién
viéc ky hop dong 1am viéc véi vién chic.
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7.2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc quyét dinh tuyén dung,
nguoi duoc tuyén dung vién chirc phai dén don vi dé ky hop dong lam viéc va
nhan viéc.

7.3. Truong hop ngudi duge tuyén dung vién chic khong dén ky hop dong
lam viéc va nhan viéc trong thoi gian quy dinh thi Giam ddc Bénh vién Pa khoa
Tan Binh hiy bo quyét dinh tuyén dung.

7.4. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay hét thoi han quy dinh tai muc 7.2,
Giam dbc Bénh vién thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong
thong tin dién tir ctia co quan c6 thAm quyén tuyén dung va giri thong bao toi
nhimg nguoi du tuyén c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké (theo thir ty) so voi
két qua tuyén dung da bi hay bo két qua tring tuyén theo quy dinh tai muc 3 phan
V hodc muyc 7.3 phan V dé hoan thién hd so ra quyét dinh tuyén dung va ky két
hop d6ng lam viéc.

Truong hop ngay sau ky tuyén dung ma phat sinh nhu cau tuyén dung méi doi
v6i vi tri viée 1am c6 yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién nhu vi tri viéc lam ma nguoi
du tuyén da dang ky thi trong thoi han 12 thang ké tir ngay phé duyét ké hoach cua
ky tuyén dung, ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung xem xét, quyét
dinh viéc trang tuyén dbi véi ngudi du tuyén co két qua tuyén dung thap hon lién
ké so voi két qua tuyén dung ctia ngudi tring tuyén cho dén khi du nhu cau tuyén
dung phat sinh.

Truong hop c6 tir 02 ngudi trd 1én co két qua tuyén dung thap hon lién ké
bang nhau thi ngudi dimg dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung quyét dinh ngudi
trang tuyén theo quy dinh.

8. Cac ndi dung khac khong c6 trong ké hoach nay dugc thuc hién theo quy
dinh tai Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-
CP ngay 07 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phu vé stra d6i, bo sung mot sb diéu cua
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, sir dung
va quan ly vién churc va cac quy dinh hi¢n hanh khac.

VI. DU KIEN THANH PHAN HQI PONG TUYEN DUNG VA CAC
BAN GIUP VIEC HQOI PONG TUYEN DUNG

1. Thanh phan Hgi dong tuyén dung vién chirc:

Hoi dong tuyén dung do Giam dbc Bénh vién Pa khoa Tan Binh thanh 1ap.
Ho61 déng tuyén dung vién churc c6 05 thanh vién. Thuc hién nhiém vy, quyén han
quy dinh tai khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim
2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc, da duoc sira doi,
bd sung tai khoan 3 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim
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2023 ciia Chinh phu; Piéu 4 Quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thing hang cong
chure, vién chie ban hanh kém theo Thong tu s6 001/2025/TT-BNV ngay 17 théng
3 nam 2025 cua B Noi vu.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét han nhan Phiéu ding ky du tuyén
Giam dbc Bénh vién Pa khoa Tan Binh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung. Pong thoi,
Giam dbc Bénh vién Pa khoa Tan Binh quyét dinh thanh 1ap Ban Giam sat Hoi
d6ng tuyén dung vién chic.

Thanh phan Hoi dong tuyén dung vién chirc gom:
1. Ba Phan Hé)ng Ngoc, Pho Gidm ddc Bénh vién, Chu tich Hoi déng

2. Ba Pham Thi Thu L&, Phé Trudéng Phong Tb chitc — Hanh chinh quan tri,
Pho Chu tich Hoi dong

3. Ong Lé Anh Tuin, Phé Giam dbc Bénh vién, Thanh vién
4. Ong Nguyén Xuéan Dinh, Truéng Khoa Ngoai tong hop, Thanh vién

5. Ba Lé Ngoc Phuong Dung, Can su Phong Ké hoach tong hop, Thanh vién
kiém Thu ky.

Hoi dong lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sd. Truong hop
c6 sd ¥ kién bang nhau thi quyét dinh theo ¥ kién ctia Cha tich Hoi dong tuyén
dung. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) Thanh l4p cac Ban gitp viéc gdm: Ban dé thi, Ban kiém tra Phiéu dang ky
du tuyén, Ban kiém tra sat hach va cac T6 Thu ky giup viéc (néu can thiét) dé thuc
hién phong van tai vong 2;

b) T6 chire thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh;

¢) To chirc cham diém phong vén, kiém tra Phiéu dang ky du tuyén khi xét
tuyén;

d) Cham nhat 05 ngay lam viéc, sau ngay hoan thanh viéc chdm thi vong 2,
Hoi ddng tuyén dung vién chuc phai tong hop két qua xét tuyén va bao cdo nguoi
dung dau co quan, don vi c6 thAim quyén tuyén dung vién chitc két qua xét tuyén
dé xem xét, quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, t cdo trong qua trinh t6 chtrc xét tuyén;

Nhiém vu, quyén han cua cac thanh vién Hoi déng xét tuyén dugc quy dinh
tai khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cia
Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc (sau ddy viét tit 1a Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP) d3 duogc sira d6i, bod sung tai khoan 3 Diéu 1 Nghi dinh
s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu (sau day viét tat 1a
Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP).
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Khong bd tri nhitng ngudi tham gia 1am thanh vién Hoi dong, thanh vién cac
bd phan gitp viéc ctia Hoi dong; nhitng ngudi ¢6 quan hé vo, chong, cha dé, me
dé; cha, me (vo hoac chéng), cha nudi, me nuodi; con dé, con nudi; anh, chi, em
rudt; co, di, chu, bac, cau rudt; anh, chi, em rudt ctia vo hoac chéng; vo hoac chéng
cua anh, chi, em rudt cia nguoi du tuyén dung vién chirc; nhitng nguoi dang trong
thoi han xtr 1y ky luat hoidc dang thi hanh quyét dinh ky luat; nhitng nguoi da bi sur
Iy vé hanh vi tham nhiing, tiéu cuc hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam
thanh vién Ban gidm sat.

Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay cd quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir
hodic cong théng tin dién tir ciia co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung va gui
thong bao cong nhan két qua tring tuyén bang van ban téi ngudi du tuyén theo dia
chi ma nguoi du tuyén di ding ky. Noi dung théng bao phai ghi rd thdi han ngudi
trang tyén phai dén co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung dé hoan thién ho so
tuyén dung.

Hoi ddng xét tuyén hoat dong theo ting ky xét tuyén va tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu. Hoi dong xét tuyén duogc st dung con déu, tai khoan cua co
quan c6 thim quyén tuyén dung vién chuc trong cac hoat dong cua Hoi dong va do
nguoi ding dau co quan, don vi c6 thim quyén thanh 1ap Hoi dong quyét dinh.

2. Ban Giam sat:

Nguoi ding dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung vién chic thanh 1ap Ban
Giam sat, gdbm: Trudng ban giam sat, Pho Trudng ban giam sat, thanh vién ban
giam sat va thanh vién ki€ém Thu ky ban giam sat.

- Nhiém vu, quyén han ciia Truwéng Ban giam sat:

Chiu trach nhiém trudc phap luat, truéc nguodi dimg dau co quan, don vi co
tham quyén tuyén dung cong chirc, vién chirc, t6 chirc thi ning ngach cong chic,
xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc trong qua trinh thuc hién giam sat
viéc to chirc thi, xét cia Hoi dong theo quy dinh ctia phap lut; phan cong nhiém
vu cu thé cho tung thanh vién Ban Giam sat va thyc hién nhiém vy, quyén han quy
dinh tai diém b va diém c khoan 4 Piéu 26 theo Thong tu sé 001/2025/TT-BNV
ngay 17 thang 3 ndm 2025 cua B trudng B6 No1 vu.

- Nhiém vu, quyén han ciia Phé Trudéng Ban Giam sat:

Giup Truong Ban Gidm sat diéu hanh mét sd hoat dong cua Ban Giam sat
theo su phan cong cua Trudng Ban Giam sat; chiu trdch nhiém trudc phép luat,
trude Truong Ban Giam sat vé nhiém vu dugc phéan cong.

- Nhiém vu, quyén han cia thanh vién Ban Giam sat:
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Nhiém vu va quyén han cua thanh vién Ban Giam sat thuc hién theo khoan 4
Piéu 26 Thong tu s6 001/2025/TT-BNV ngay 17 thang 3 ndm 2025 ctia Bo trudong
B6 Noi vu vé ban hanh ndi quy va quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thang hang
cong chuec, vién chirc.

- Noi dung giam sat gdm: Viéc thuc hién cac quy dinh cta phéap luat vé t6
chtrc ky tuyén dung coéng chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chirc, xét thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; vé thyc hién quy ché va noi quy theo quy
dinh tai Thong tu s6 001/2025/TT-BNV ngay 17 thang 3 nim 2025 ctia Bo Noi vu
va theo van ban do Hoi dé)ng ban hanh; vé thuc hién chuc trach, nhiém vu cta cac
thanh vién Hoi ddng, thanh vién cac bd phan gitp viéc ctia Hoi dong; su phu hop
gitta van ban do Hoi dong ban hanh véi quy dinh tai Thong tu nay va quy dinh cua
phép luat co lién quan.

Viéc giam sat khong lam anh huong dén két qua cta thi sinh, trir trudng hop
¢6 vi pham nghiém trong quy dinh vé chdm thi.

- Dia diém giam sat: Tai dia diém 1am viéc cua Hoi déng, dia diém lam viéc
ctia bd phén giup viéc ctia Hoi dong, dia diém t6 chirc ky thi hodc ky xét.

- Tiéu chuin thanh vién Ban Giam sat:

+ Thanh vién Ban Giam sat 1a vién chire cua don vi.

+ Khong b tri nhimg ngudi tham gia lam thanh vién Hoi dong, thanh vién
cac b phan gitp viéc cua Hoi dé)ng; nhitng nguoi c6 quan hé vo, chéng, cha dé,
me dé; cha, me (vo, chéng), cha nudi1, me nuoi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt;
c0, di, chu, bac, cau rudt; anh, chi, em rudt cua vo hoac ché)ng; vo hoac chéng cua
anh, chi, em rudt cua nguoi du tuyén dung cong churc, vién chirc, du thi nang
ngach cong chuc, du xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; nhiing
ngudi da bi xtr Iy vé hanh vi tham nhiing, tiéu cuc hodc dang thi hanh quyét dinh
ky luat lam thanh vién Ban Giam sat.

3. Ban de thi:

Ban dé thi xét tuyén vién chirc dugc thanh 1ap theo quy dinh tai Piéu 5 cua
Noi quy va quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thing hang céng chirc, vién chirc
theo Théng tu s6 001/2025/TT-BNV ngay 17 thang 3 nam 2025 cta Bo trudng Bo
Noi vu vé ban hanh ndi quy va quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thang hang
cong chtrc, vién chuec.

- Ban dé thi do Chu tich Hoi déng thanh lap gém: Trudéng ban va cac thanh
vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém Thu ky.

- Tiéu chuén ciia ngudi dwee cir tham gia Ban dé thi:
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Nguoi dugc ctr tham gia Ban dé thi 13 vién chirc ctia co quan, don vi ¢6 thim
quyén t6 chirc tuyén dung vién chic do Chu tich Hoi dong quyét dinh; 6 trinh do
chuyén mon, kinh nghiém cong tc trong nganh, linh vuc va phu hop véi yéu cau
ctia vi tri can tuyén.

Nguoi duoc cir tham gia Ban dé thi khong duoc tham gia Ban coi thi; Ban
kiém tra, sat hach.

- Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ciia Ban Dé thi:
+ Nhiém vu, quyén han va trach nhi¢m ctia Truong Ban Pé thi:

Chiu trach nhiém trudc phéap luat, trude Chu tich Hoi ddng viée t6 chirc didu
hanh hoat dong ctia Ban dé thi trong cong tac xdy dung ngan hang cau hoi, dé thi,
huéng dan cham thi, dap an cham thi.

T6 chire thuc hién viée xdy dung ngan hang cdu hoi, dé thi, huéng dan cham
thi, dap an cham thi theo quy dinh.

Bao mat ngin hang cau hoi, dé thi, huéng dan cham thi, dap an cham thi khi
chua t6 chtrc cham thi theo quy dinh bi mat nha nuéc do Mat.

Pé thi, cdu hoi thi, hudng din chdm diém, dap an dé phuc vu riéng cho ky xét
tuyén vién chirc chua st dung thudc bi mat nha nudc do Mat va duoc giar Mat
ngay sau khi két thuc bai thi; hudng dan cham diém, dap an duoc giai Mat sau khi
két thuc viée cham thi,

+ Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban dé thi va Thu ky
Ban d¢ thi theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 5 Noi quy va quy ché tuyén dung, ning
ngach, xét thang hang cong chiic, vién chic ban hanh kém theo Théng tu so
001/2025/TT-BNV ngay 17 thang 3 nam 2025 cua Bo Noi vu.

- Nguyén tic lam viéc ctua Ban dé thi:

+ Tung thanh vién Ban dé thi phai chiu trach nhiém trude phap luat, trude
Trudng ban dé thi vé ndi dung ciia dé thi, cdu hoi thi, huéng dan cham thi, dép an
chdm thi theo chirc trach, nhiém vu duoc phan cong; chiu trach nhi¢m gilt bi mat
ndi dung cua dé thi, cau hoi thi, hudng dan cham thi, dap an chim thi.

+ Céc thanh vién Ban dé thi 1am viéc doc lap va truc tiép vl Trudng ban dé
thi; nguoi duoc giao nhiém vu nao chiu trach nhi¢ém thyc hién nhiém vu dé, khong
dugc tham gia vao cac nhiém vu khéc ctia Ban dé thi, trur truong hop dugc Trudng
ban phan cong.

+ Cac thanh vién tham gia 1am d@ thi, cau hoi thi, huéng dan chdm diém, dap
an cua bai thi nao déu phai cach ly véi bén ngoai tir thoi diém tap trung lam dé thi
cho dén khi két thuc bai thi d6. Truong hop can thiét va duoc su dong ¥ bang vin
ban cta Trudng ban dé thi thi cac thanh vién dugc phép ra ngoai hodc lién hé voi
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bén ngoai bang dién thoai cb dinh hodc di dong; khi néi chuyén phai bat loa ngoai,
c6 ghi am va dudi su giam sat hodc ching kién cta thanh vién Ban Giam sat va
ctia dai dién co quan cong an (néu dugc moi tham gia).
4. Ban Kiém tra Phiéu diing ky du tuyén:

- Ban Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong tuyén dung
thanh 1ap theo quy dinh tai Pidu 5 Noi quy va quy ché tuyén dung, ning ngach, xét
thang hang cong chiic, vién chic ban hanh kém theo Thong tu s6 001/2025/TT-
BNV ngay 17 thang 3 nim 2025 ctia B6 Noi vu. Gom: Truong ban va cac thanh
vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

- Thanh 14p Ban Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong tuyén
dung quyét dinh chim nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngdy thanh 1ap Hoi dong
tuyén dung.

- Tiéu chuan cua nguoi duoc cir tham gia Ban Kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén: Nguoi duge cir tham gia Ban Kiém tra phiéu ding ky du tuyén 13 vién chuc
ciia co quan, don vi c6 thim quyén t6 chirc tuyén dung vién chirc; co trinh do
chuyén mén, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vic pht hop véi yéu cau cua
vi tri can tuyén.

- Nhiém vu, quyén han ctia Truong ban Ban Kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén:

+ Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Chu tich Hoi dé)ng tuyén dung viéc
td chire thuc hién nhiém vy kiém tra Phiéu dang ky du tuyén.

+ T chure thuc hién viéc kiém tra diéu kién, tiéu chuan cia nguoi du tuyén da
dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén.

+ Toéng hop danh sach nguoi ding ky du tuyén dap tng du diéu kién, tiéu
chuan dy thi; danh sach nguoi dang ky du tuyén khong dap umg du diéu kién, tiéu
chuan dy thi, bao cao Chu tich Hoi dong.

+ Nhiém vu, quyén han cta Ban Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén theo quy
dinh tai Khoan 4 Piéu 5 Noi quy va quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thing
hang cong chirc, vién chirc ban hanh kém theo Théng tu sé 001/2025/TT-BNV
ngay 17 thang 3 nam 2025 cua BO Noi vu.

5. Ban Kiém tra sat hach:

a) Ban Kiém tra sat hach do Chu tich Hoi déng thanh lap dé to chuc viéc
phong van, gdbm Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém
thu ky. Nhiém vy, quyén han ctia Ban kiém tra, sat hach thuc hién theo quy dinh
tai Khoan 4 Diéu 5 Noi quy va quy ché tuyén dung, ning ngach, xét thing hang
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cong chirc, vién chirc ban hanh kém theo Thong tu s6 001/2025/TT-BNV ngay 17
thang 3 nam 2025 cua B Noi vu.

b) Tiéu chuan thanh vién Ban kiém tra, sat hach:

- Nguoi dugc ctr [am thanh vién Ban kiém tra, sat hach 1a vién chirc ¢6 trinh
do chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vuc phu hgp véi yéu cau
vi tri can tuyén;

- Khong cir 1am thanh vién Ban kiém tra, sat hach d6i voi nhitng nguoi 1a cha,
me, anh, chi, em rudt cia nguoi dy thi, nhiing nguoi 1a cha, me, anh, chi, em rudt
cua bén vo hoac ché)ng, vo hoac chéng cua nguoi du xét tuyén va nhiing nguoi
dang trong thoi gian bj xem xét xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky
luat.

- Nhiém wvu, quyén han va trach nhiém cua Truong ban Ban kiém tra, sat
hach:

a) Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Chu tich Hoi ddng viéc kiém tra,
sat hach ding quy dinh.

b) T6 chirc thuc hién viéc phong van, chdm diém phong van theo nguyén tic
mdi thi sinh du thi phai c6 it nhat 02 thanh vién trd 1én chdm diém.

¢) Tong hop két qua diém phong van, kém theo timg phiéu chim diém d6i vai
tig thi sinh, dung trong tai dan kin, niém phong va ban giao két qua cham thi van
dap déng trong thi con nguyén niém phong cho Hoi dong ngay sau khi két thuc
budi thi.

d) Giir bi mat két qua diém phong vén.

e) To chuc thuc hién cong tac kiém tra, sat hach ngoai ngit (Tiéng Anh), Tin
hoc trén gidy bang hinh thtrc tric nghiém. Td chirc cham bai thi tric nghiém ngoai
ngir, tin hoc trén gidy.

6. To Thu ky gitp viéc Hoi dong:

- T6 Thu ky gitp viéc Hoi dong do Chu tich Hoi dong thanh 1ap gom: To
truong va cac thanh vién. S6 lugng thanh vién T6 Thu ky gitp viéec do Chu tich
Hoi dong quyét dinh, trong d6 Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a T6 truong.

- T6 Thu ky gitp viéc thuc hién cac nhiém vu cia ny vién kiém Thu ky Ho1
d6ng va cac nhiém vu khac do Chu tich Hoi dong phén cong.

- Nguoi duge ctr tham gia T6 Thu ky giup viée 1a vién chirc ctia co quan, don
vi. Tung thanh vién T Thu ky chiu trach nhi€ém ca nhan truédc phap luat, trude
Chu tich Ho1 déng, T trudng T6 Thu ky vé nhiém vu duge phan cong.
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- Nhiém vu, quyén han ctia T6 Thu ky gitp viéc thuc hién theo Khoan 4 Diéu
5 Noi quy va quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thing hang cong chtc, vién
chirc ban hanh kém theo Thong tu sd 001/2025/TT-BNV ngay 17 thang 3 nim
2025 cua B Noi vu.

7. TO in sao dé thi

- T6 in sao dé thi do Chu tich Hoi dong quyét dinh thanh lap, trong d6 c¢6 T
truong To in sao dé thi va cac thanh vién.

- T4 in sao dé thi: T6 chirc tao ban sao cac tai lidu phuc vu ky thi (dé thi, dap
an, hudng dan, phiéu chdm diém va cac tai liéu khac theo yéu cau cua Hoi dong,
Chu tich Hoi dong).

- T6 in sao dé thi 1am viéc tap trung theo nguyén tac cach ly triét dé tir khi mo
niém phong d¢ thi dé in sao cho dén khi hét thoi gian 1am bai thi cia mon thi da
duoc 1n sao do.

- Tb truéng T in sao dé thi chiu trach nhiém ca nhan truée Chu tich Hoi
ddng va trude phap luat vé cac cong viée sau day:

+ Tiép nhan dé thi gdc tir dai dién Hoi dong;
+ Chi dao va t chuc in sao dé thi;

+ Bao quéan, ban giao dé thi da duoc sao in dugc dung trong cac tai dé thi,
dugc niém phong cho Truéng ban kiém tra sat hach;

+ Khi giao, nhan dé€ thi phai 13p bién ban ban giao, c6 ky x4c nhan cua cac
bén giao, nhan; Pai dién Ban Giam sat.

- Nguoi dugc cir tham gia T in sao dé thi 1a vién churc cua co quan, don vi.

- Trong khi thyc hién nhiém vy in sao dé thi, khong dugc mang theo dién
thoai di dong, may ghi am, may anh, may vi tinh, cac phuong tién k¥ thuat thu,
phat truyén tin, phuong tién sao luu dir ligu, thiét bi chira dung, truyén tai thong tin
khac va cac loai gidy to, tai liéu co lién quan dén qua trinh in sao dé thi; khong
dugc lam viéc riéng; khong dugc hut thude; khong dugc sir dung cac loai dd uéng
¢ cOn hodc céc chit kich thich.

- Nhiém vu, quyén han cta T6 in sao dé thi thuc hién theo khoan 4 Diéu 5
Noi quy va quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thing hang cong chtc, vién chic
ban hanh kém theo Thong tu s6 001/2025/TT-BNV ngay 17 thang 3 ndm 2025 cia
BO Noi1 vu.

8. Cac ndi dung khac khong cé trong ké hoach ndy dugc thuc hién theo quy
dinh tai Nghj dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc; Nghi dinh sé 85/2023/ND-
CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phu vé sira doi, bo sung mot sé diéu cua
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Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 ctia Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chtc va Théng tu s6 001/2025/TT-BNV ngay 17
thang 3 nam 2025 ciia B6 Noi vu ban hanh No6i quy va Quy ché tuyén dung, ning
ngach, xét thang hang cong churc, vién chirc.

VII. KINH PHi TO CHUC XET TUYEN

1. Thyuc hién theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nim 2021
ctia Bo Tai chinh vé quy dinh mirc thu, ndp, quan 1y va str dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chtrc, vién churc.

2. Mtic thu phi tham du xét tuyén dbi voi thi sinh du diéu kién:

- Duéi 100 thi sinh: 500.000 d6ng/ thi sinh.

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh: 400.000 dong/ thi sinh.

- Tir 500 thi sinh tr¢ 1én: 300.000 ddng/ thi sinh.

Lé phi xét tuyén sé& thong bao cu thé sau khi phé duyét danh sach thi sinh da
diéu kién, khong du diéu kién duy thi.

VIIl. THOI GIAN VA PIA PIEM NHAN PHIEU PANG KY DU
TUYEN

Bénh vién Pa khoa Tan Binh tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén theo miu
(mdu dwoc ban hanh kém theo Nghi dinh so 85/2023/NP-CP ngay 07 thing 12
nam 2023 cua Chinh phu) theo quy dinh.

1. Thoi gian: 30 ngay ké tir ngay théng bao tuyén dung cong khai trén
phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin dién tir va bang thong bao tai
tru sé lam viéc cua Bénh vién Pa khoa Tan Binh.

Thoi gian cu thé: Tir ngay 01/6/206 dén ngay 30/6/2026 (Tir thir Hai dén thu
Séau; sang tir 07 gid 15 phut dén 11 gid 30 phat; chiéu tir 13 gid 15 phut dén 16 gio
30 phut).

2. Pia diém va hinh thirc tiép nhan

- bia diém: Phong Tb chirc — Hanh chinh quan tri, Bénh vién Pa khoa Tan
Binh.

- Pia chi: S6 605 Hoang Vin Thu, Phudng Tan Son Nhat, Thanh ph Ho Chi
Minh.

- Bién thoai: 38.119551.

- Lién hé&: Phong Tb chitc — Hanh chinh quan tr1 Bénh vién Pa khoa Tan
Binh.



23
- Hinh thirc: Nguoi ding ky du tuyén vién chirc ndp truc tiép Phiéu ding ky
du tuyén tai dja diém tiép nhan tai Bénh vién DPa khoa Tan Binh hodc gui theo
duong buu dién. Truong hop gt bang duong buu dién tinh thoi gian theo dau
cong vin dén ctia Bénh vién Pa khoa Téan Binh.

IX. TIEN PO VA THOI GIAN THUC HIEN

TT

Noi dung

Ngay thue hién
(D kién)

Phong T6 chtrc — Hanh chinh quan tri Bénh vién
tham muu xay dung Ké hoach xét tuyén vién
chirc nam 2026

Tir ngay 04/5/2026 dén
ngay 08/5/2026

Trinh Gidm doc Bénh vién phé duyét Ké hoach
Xét tuyén vién chtrc nim 2026.

Sau khi Thu truéng don vi phé duyét ké hoach,
Bénh vién dang thong bao xét tuyén trén béo it
nhat 01 1an, trén website, dong thoi niém yét tai
bang thong bao cuia Bénh vién.

Cham nhat 03 ngay lam viéc ké tir khi Giam déc
Bénh vién phé duyét Ké hoach tuyén dung vién
chtrc, Phong T6 chic — Hanh chinh quan tri co
trach nhiém gui bao cdo vé S& Y té. Pong thoi,
cap nhat thong tin va noi dung chi tiét Ké hoach
tuyén dung vién chic trén phan hé tuyén dung
ctia phan mém quan 1y nguén nhéan luc ciia S&' Y
te

Tir ngay 11/5/2026 dén
ngay 15/5/2026

Tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén (thoi gian
tiép nhan: 30 ngay ké tir ngay thong bao tuyén
dung cong khai trén phuong ti¢n thong tin dai
chung, trang thong tin di¢n tir cia don vi)

Tir ngay 25/5/2026 dén
ngay 23/6/2026

Giam déc Bénh vién thanh lap Hoi1 déng tuyén
dung, Ban Giam sat.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét han nhan
phiéu dang ky du tuyén, thanh lap Hoi dong
tuyén dung.

Tir ngay 29/6/2026 dén
ngay 10/7/2026

Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap cac b
phan gitp viéc cta Hoi déng: Ban kiém tra

Tir ngay 13/7/2026 dén
ngay 17/7/2026
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phiéu dang ky du tuyén, Ban dé thi, Ban Kiém
tra sat hach, T6 in sao dé thi va T6 thu ky giup
viéc cho Hoi dong do Uy vién kiém thu ky Hoi
ddng lam T6 trudng (néu can thiét)

Cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay
thanh 1ap Hoi dong tuyén dung, phai thanh 1ap
Ban Kiém tra phiéu ding ky du tuyén.

Vong 1: Do Ban kiém tra phiéu thyc hién theo
quy dinh, kiém tra diéu kién, tiéu chuin cua
nguoi du tuyén dang ky tai Phiéu ding ky du
tuyén theo yéu cau cta vi tri viéc 1am

Tir ngay 20/7/2026 dén
nga 07/8/2026

Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thirc
kiém tra Phiéu ding ky dy tuyén:

Thong bao tri€u tap thi sinh du diéu kién tham
du Vong 2 tai bang thong bdo va trén website
cua Bénh vién

Truong hop nguoi du tuyén khong dap tng du
diéu kién, tiéu chuan, Hoi dong tuyén dung cd
trach nhiém giri thong bao bang vin ban tdi
nguoi dy tuyén theo dia chi da diang ky trén
phiéu dy tuyén

Tir ngay 10/8/2026 dén
ngay 14/8/2026

Vong 2:

Cham nhat 13 15 ngay ké tir ngay théng bao
tri¢u tap thi sinh dugc tham du vong 2

Tir ngay 17/8/2026 dén
ngay 21/8/2026

Cham nhat trudc 05 ngay lam viéc tinh dén
ngdy to chirc xét tuyén vong 2, Hoi dong co
trach nhiém gui thong béo tri€u tap thi sinh. Noi
dung thong béo tri€u tdp ghi ro thoi gian, dia
diém lam thi tuc xét tuyén, thu 18 phi; thoi gian,
dia diém t6 chirc 6n tip (néu co); thoi gian, dia
diém t6 chuc xét tuyén; hinh thuc, thoi gian to
chiic xét tuyén va cac ndi dung khac co lién
quan.

Tir ngay 24/8/2026 dén
ngay 26/8/2026

10

Cham nhat 05 ngay lam viéc:

Hoi dong tuyén dung phai bao cao két qua vong
2 cho ngudi ding dau don vi xem xét, cong

Tir ngay 27/8/2026 dén
ngay 31/8/2026
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nhan két qua tuyén dung vién chirc

Béo céo vé SO Y té cham nhat 03 ngay lam viéc
ké tir khi Giam ddc Bénh vién ban hanh quyét
dinh coéng nhan két qua tuyén dung vién chirc va
cap nhat 1én phan hé tuyén dung ctua phin mém
quan 1y ngudn nhan luc ciia So' Y té

11

Hoi dong tuyén dung théng bao cong khai trén
trang thong tin dién tor va gui thong bao cong
nhan két qua tring tuyén bang vin ban téi nguoi
du tuyén theo dia chi ma nguoi dy tuyén da
dang ky

No6i dung thong bao phai ghi rd thoi han nguoi
tring tuyén phai dén co quan, don vi c6 thim
quyén tuyén dung vién chtc dé xuét trinh ban
chinh cac vin bang, ching chi, két qua hoc tép,
d6i tuong wu tién theo yéu cau cia vi tri tuyén
dung dé hoan thién ho so du tuyén theo quy
dinh va ky hop dong lam viéc.

Trong thoi han 10 ngay ké
tr ngdy co6 quyét dinh
cong nhan két qua

12

Nguoi tring tuyén phai dén Bénh vién Pa khoa
Tan Binh dé hoan thién ho so tuyén dung.

Trong thoi han 30 ngay ké
tor ngay duoc thong bao
két qua tring tuyén

13

Giam doc Bénh vién ra quyét dinh tuyén dung,
dong thoi gui quyét dinh tuyén dung téi ngudi
trang tuyén theo dia chi da dang ky dé biét, thyuc
hién ky két hop dong lam viéc véi vién chic.
Bao c4o két qua vé S& Y té cham nhat 05 ngay
lam viéc sau khi hoan tat viéc ban hanh quyét
dinh tuyén dung va ky két hop dong ddi véi
vién chirc tring tuyén. Pong thoi cap nhat lén
phan hé tuyén dung ctia phian mém quan ly
ngudn nhan luc ciia S& Y té

Cham nhat 13 15 ngay ké
tir ngdy ngudi trang tuyén
hoan thién ho so tuyén
dung.

X. TO CHUC THUC HIEN

1. Trén co s& Ké hoach tuyén dung vién chtic d3 duoc Thu truéng Pon vi phé

duyét, cac khoa, phong, don vi thuoc Bénh vién Pa khoa Tan Binh c6 trach nhiém
trién khai thuc hién viéc xét tuyén theo dung ké hoach.
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2. Cac thanh vién trong Hoi dong tuyén dung, bo phan giup viéc thuc hién
nhiém vu duoc phan cong theo dung quy dinh vé tuyén dung vién chirc.

3. Sau khi hoan thanh viéc xét tuyén, Hoi dong tuyén dung chiu trach nhiém
bao céo két qua, kém theo danh sich nhitg nguoi tring tuyén cho Giam dc Bénh
vién phé duyét.

Trén day la Ké hoach xét tuyén vién chirc nim 2026 cua Bénh vién Pa khoa
Tan Binh.

DA KHOA
TAN/BINH

Noi nhdn: C
-S0'Y té TPHCM; _

- Ban Giam déc BV; AR

- Céc Khoa, Phong/BV; BENH VIEN " :

- Ban bién tap Website BV;
- Luu.
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fgg‘-ggﬁc‘d N VIET PHIEU PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC

fue V1 tri @a{ yén: Ghi ding tén vi tri viéc lam, khoa phong, tén chirc danh nghé
NgKy i tuyén theo Bang chi tiét chi tiéu tuyen dung vién chirc dugce dang tai
trén trang thong tin dién tu Bénh vién Y (Vi du: Béc si diéu tri (Béc s hang III), Ky thuat
y chan doan hinh anh (Ky thuat y hang IV),...)

(2) Muc don vi du tuyen. Ghi tén Bénh vién A, Trung tam X,...

I. Thong tin ca nhan:

(1) Ho va tén: Ghi dung ho, chir dém va tén nhu trong gidy khai sinh bang chir in hoa. Vi
du: NGUYEN VAN A,

(2) Ngay, thang, nam sinh: Ghi day du ngay, thang, nam sinh ghi trong giay khai sinh. Vi
du: 01/01/1990.

(3) Nam/Nit: Nguoi viét phiéu tich dau X vao 6 twong trng 6 Nam/Nir.

(4) Dan toc: Ghi theo gidy khai sinh. Vi du: Kinh, Hoa, Chim, Mudng

(5) S6 CMND hodc CCCD, ngay cip, noi cip: Ghi dung va ddy du thong tin duoc cp
trén CMND hoac the CCCD.

(6) S6 dién thoai di dong dé bao tin: Ghi rd, day du sé dién thoai lién hé va sb dién thoai
nay don vi phai lién lac duoc khi can thiét va dia chi email néu co.

(7) Qué quan: Pay dii cdc cap Ghi theo dom vi hanh chinh méi.

(8) HO khau thudng tra: Ghi chinh xéc, day du thong tin.

(9) Chd & hién nay (dé béo tin): Ghi chinh xac, day du dia chi dang & dé lién lac khi can
gm thong bao két qua diém tuyén dung va két qua tring tuyén vién chirc. Pay di cac
cap Ghi theo don vi hanh chinh méi

(10) Tinh trang strc khoe, chiéu cao, can ning: Can ct theo két luin cua Giz”’ly chirng nhan
strc khoe con gia tr1 st dung theo qui dinh.

(11) Thanh phén ban than hién nay: Ghi r6: sinh vién méi t6t nghié€p, vién chirc hoac lao
dong hop dong (lam cong viée chuyén mén gi?) hodc chua ¢ viée lam.

(12) Trinh d6 van hoa: Ghi ro 12/12 Chinh quy hodc 12/12 BO tuc van hoa.

(13) Trinh d6 chuyén mon: Khai theo vin bang chuyén mén phu hop voi vi tri du tuyen
Ghi day du, chinh xac theo van bang chuyén mén cao nhat dugc cap. Vi du: Tlen si,
Chuyén khoa cap 2, Chuyén khoa cap 1, Noi tra, Thac si, Pai hoc, Cao dang, Trung cap.
II. Théng tin co' ban vé gia dinh: Ghi df’iy du, chinh xac thong tin ho tén, ngay thang nam
sinh, Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don vi cong tac cua cha, me, anh, chi, em
va con.

ITL. Thong tin v& qu4 trinh dao tao:

(1) Ghi déy du, chinh xac tat ca van béng chuyén mon, ching chi dao tao chuyén nganh
¢6 lién quan dén yéu cau cua vi tri viée lam, chung chi ngoai ngtr, tin hoc da duoc cap.
Dbi vai thi sinh ¢6 nhidu bang chuyén moén (Tlen si, Chuyén khoa Cip 2, Chuyén khoa
Cap 1, Noi tra, Thac si...) thi phai ghi day du tat ca cac thong tin c6 lién quan dén cac
vin bang trén theo thir ty qua trinh hoc tir thap dén cao.

Nhimg truong hop ghi cac thong tin khong chinh xac, day du cic vin bang chuyén mon,
chirng chi ngoai ngtr, tin hoc thi ket qua tuyen dung vién chirc s€ bi huy.

(2) Tén truong, co so dao tao cap: Ghi day du, chinh xac theo vin bang chuyén mén,
chirng chi dugc cap. Vi du: Truong Pai hoc Y dwoc TP. H6 Chi Minh, Trudng Pai hoc
Su pham TP.H6 Chi Minh,.

(3) Trinh d6 van bé’mg, chfmg chi:

+ Pdi voi van bang: Ghi day du, chinh xac theo van bang chuyén mén dugce cap. Vi du:
Tién si, Chuyén khoa Cap 2, Chuyén khoa Cap 1, Noi tri, Thac si.

+ Ddi voi ching chi: Ghi day du, chinh xac theo chimg chi d4o tao chuyén nganh (néu



MAU HUONG DAN VIET PHIEU PANG KY DU TUYEN

c0), chung chi ngoai ngir, tin hoc da dugc cép. Vi du: Chung chi Tin hoc: Ung dung cong
ngh¢ thong tin co ban; Ching chi Tin hoc tng dung A, B, C; Chirng chi ngoai ngii: Anh
vian bac 2/6, Anh-A,B,C; Cac ching chi ngoai ngit quoc té TOEIC/TOEFT/IELTS, ....:
ghi 13 tong diém dat duoc (Vi du: TOEIC 500, DELF A2, IELTS 4.5...)

(4) Ghi 15 chuyén nganh dao tao (theo bang diém).

(5) Ghi rd nganh dao tao (theo bang tot nghiép).

(6) Hinh thirc dao tao: Ghi rd: Chinh quy/Tai chirc/Lién thong/Tr xa,...Néu 1a Chung chi
ghi: B6i dudng;

IV. Théng tin qua trinh cdng tac (néu c¢6): Ghi qua trinh cong tac c6 lién quan dén vi
tri du tuyén dén nay.

V. Théng tin ding ky du tuyén:

Nguyén vong 1:

Vi tri viéc 1am du tuyén: Ghi dung tén vi tri viéc lam ding ky du tuyén theo Thong bao
tuyén dung.

DPon vi: Ghi dung tén co quan, t6 chirc, don vi dang ky tuyén dung ddi voi tig nguyén
vong theo dung Thong béo tuyén dung.

Nguyén vong 2: Pé trong

Ping ky duw thi mdn ngoai ngir: tich ddu “X” vao 6 tuong Ung.

Ngoai ngir khac theo yéu cau vi tri viéc lam: dé trong

Mién thi ngoai ngir do (néu c6): Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngit can ghi 15 1y do
mién thi & muc ndy. Vi du: c6 bang t6t nghiép dai hoc chuyén nganh ngoai ngi).

Péi twong wu tién (néu cé):

a) Anh hung Lyc luong vi trang, Anh hting Lao dong, thwong binh, ngudi hudng chinh
sach nhu thuong binh, thwong binh loai B: Bugc cong 7,5 diém vao két qua diém vong 2;

b) Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quén doi, sT quan cong an, quan nhan chuyén nghiép
phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot nghiép ddo tao si quan du bi,
t6t nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy quan sy cip x3 nganh quéan su co s¢ dugc
phong quan ham si quan dy bi da dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh,
con bénh binh, con cta ngudi huong chinh sach nhu thuong binh, con cta thuong binh loai B,
con d¢é cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chét doc hoa hoc, con Anh hung Luc luong
vil trang, con Anh hing Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quéan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan, déi
vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

d) Can b cong doan trudng thanh tir co s, trong phong trao cong nhan: DPugc
cong 1,5 diém vao két qua vong 2”.

Luu y: Cdc théng tin trong Phiéu ding ky dw tuyén phdi dwoc dién ddy di va
chinh xdc, khéng dwoc bo trong.

Thi sinh nop Phiéu dang ky duw tuyén cung voi ban photo co cong chung cdac
gidy to vé déi twong wu tién (néu co) dé lam co sé xét wu tién theo quy dinh. Trwong
hop nép sau khi cé két qua xét tuyén vién chirc sé khong dwoc cong nhan.



MAU HUONG DAN VIET PHIEU PANG KY DU TUYEN
Mau s6 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU PANG KY DU TUYEN

A \
(Anh 4x6) Vi tri du tuyén®: Bac si kham bénh, Bac si (hang I1T), khoa Kham bénh

DPon vi du tuyén@: Bénh vién Pa khoa Tan Binh

I. THONG TIN CA NHAN
Ho va tén: NGUYEN VAN A
Ngay, thing, nim sinh: dd/mm/yyyy Nam® Nit o
Dan toc: Kinh To6n giao: Khong

S6 CMND hoic Thé can cude cong dan: 123456789 Ngay cap: dd/mm/yyyy Noi cap: Cuc Canh sat. ...

S6 dién thoai di dong: 09xxxxx. Email: xyz@gmail.com

Qué quan: Ghi theo dia danh méi theo VNeiD

Dia chi nhan thong béo: Piy dii cac cAp Ghi theo don vi hanh chinh méi

Thong tin v& ho Khau (08U CO): ...

Tinh trang stc khoé: T6t, Chiéu cao: 1m75, Can nang: 70 kg

Trinh d6 van hoa: 12/12

Trinh d6 chuyén mon: Pai hoc chuyén nganh (ghi theo vin bing) VD: Bac si Y khoa...



mailto:xyz@gmail.com

MAU HUONG DAN VIET PHIEU PANG KY DU TUYEN
II. THONG TIN CO BAN VE GIA PiNH®

Méi quan
h¢

Ho va tén

Ngay, thang,
nam sinh

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don vi
cong tac, hoc tip, noi & (trong, ngoai nuéc); thanh vién
cac to chirc chinh tri - xi hoi)

Cha
An

Nguyén Vin

01/02/1961

Tran

Thi Viét [1L0/04/1963

Chi

I1I. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Tén truong, co ?flzy;ggavlggl; ”l:rinh; do Sé,hiég cua ngﬁ(slll:u(i}lile;l tao| Nganh Hil,lh Xé? logi
s&' dao tao cAp |bing, chimg van bang, | van bang, (ghi theo bﬁflg dao tao thire bang,
: éhi chirng chi | ching chi diém) *~ |dao tao|chirng chi
_ dd/mm/yyyy , o Piéu | Chinh .
Dai hoc Y dugc Pai hoc 211336 | biéu dudng . Gioi
Thanh pho H6 dudng | quy
Chi Minh da khoa
dd/mm/ Boi
bai hoc Su wyy dud
. . udn
pham Thanh A2 5785378 Bo trong | Tieng s Level 2
phd Ho Chi khéng anh
Minh (Trung ghi
tam tin hoc
ngoai ngit
XYZ)
Pai hoc Khoa dd/mm/yyyy Une d
‘A nhg dung B0 trong Boi
hoc tir nhién CNTT co | 4926849 | .. Tinhoe |, . | Dat
(Trung tAm tin b ong uong
an ;
hoc ngoai ghi
ngr
ABC)




MAU HUONG DAN VIET PHIEU PANG KY DU TUYEN
IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thang, nam
dén ngay, thang, nim
10/10/2017 dén nay  [Nhan vién hop dong tai .....xyz

Co quan, to chirc, don vi cong tic

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:
- Vi tri viéc 1am du tuyén ©; Bac si kham bénh, Bic si (hang III) khoa Kham bénh.

- Don vi @: Bénh vién Da khoa TAn Binh.

2. Nguyén vong 2 (]Yéu thong bao tuyén dung khéng cé cdc vi tri viéc lam dwoc ding ky 02 nguyén vong
thi thi sinh khong dién phan nay):

-V tri vige 1AM du tuyen O Lo

DO VI B e

3. Dang ky du thi mon ngoai ngir (Qéi VGi cde vi tri viéc lam tai théng bdo tuyén dung khong yéu cau
ngoai ngit thi thi sinh khong dién phan nay)

3.1. Dang ky du thi ngoai ngir ©:
Tiéng Anh Tiéng Ngao Tiéng Phap o Tiéng Pirc 0 Tiéng Trung Quéc o

[Ngoai ngir khac theo yéu cauvitriviéclam: ...

3.2. Mién thi ngoai ngir do (néu c¢6): Bang Ngon ngir Anh (Pdi v6i nhing trudomg hop hang IV thi
ghi: Vi tri hang IV khong yéu cau sat hach ngoai ngir (trir chirc danh Ky thuét vién hang 1V))

4. P6i twong wu tién (néu c6): Khong (Néu c6 ghi rd thude ddi twong nao: vi du: Dan toc Hoa)

T6i xin cam doan va chju trach nhiém trude phap luat vé thong tin cung cip trong Phiéu dang ky du tuyén
nay va cam két hoan thién day du ho so theo quy dinh sau khi nhan dugc thong bao tring tuyén.

NGUOI VIET PHIEU

Ghi chu: (Ky, ghi ro ho tén)

1. Ghi dang tén vi tri viéc lam dang ky du
tuyén theo Thong bao tuyén dung;

2. Ghi ding tén co quan, t6 chtrc, don vi ding
ky tuyén dung di v6i timg nguyén vong theo
dung Thong bao tuyén dung;

3. Tich diu X vao 6 tuong tmg;

4. Cha, me dé; vo (chéng); con dé; anh, chi, em
ruot;

5. Tich ddu X vao 6 twong ung.



BANG TONG HQP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bic lian - Tw do - Hanh nhie

//CHI TIEU, CO CAU, PIEU KIEN TUYEN DUNG VIEN CHUC NAM 2026 TAI BENH VIEN PA KHOA TAN BiNH

(Dinh kém Ké hogch s6: 397 /KH-BVDKTB ngay 13 thdang 5 nam 2026 ciia Bénh vién Da khoa Téan Binh)

Chirc danh nghé | Phén b SI,
Vi tri nghlep Khoa P Yéu ciu M ta cong vige
% chi tiéu
céin tuyén /Phong
- Trinh d§ chuyén mon: Tot nghi¢p bac si nhom nganh Y hoc (trir | ppam gia cong tac kham, diéu tri (néu co phan cong chuyén mon lam sang) va dong théri thuc hién
nganh Y hoc dy phong). i . nhiém vy quan Iy y té tai bénh vién theo chirc ning phéng; Tdng hop, phan tich va bio cao hoat dong
- €6 chimg chi boi dudng theo tiéu chuin chirc danh nghé nghigp bac |k ham chita bénh, chi tidu chuyén mén, chit lirong bénh vién theo dinh ky va dot xuét; Xy dung ké hoach
sihoje ¢b gidy phép (chirng chi) hinh nghé khdm bénh, chita bénh. hoat dong chuyén mén, ké h()giLh phat trién k¥ thuat, nhan hre, trang thiét bj y t& cua bénh vién; Theo doi,
- C6 ky ning sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung duwge giam sat viée thuc hién quy ché chuyén mén, quy trinh ky thuiit, hudng ddin didu tri tai cac khoa phong;
ngoai ngi (tiéng anh) theo yéu cau cia vi tri vige lam. Tham muu cho Ban Giam ddc vé t6 chirc hoat dong bénh vign, phin b chi tiéu chuyén mén, cai tién chit
Phong Ké :1 (Qal;};lflt} f;lS?Tﬂ khac(};hlm 2?)% dth lf“Y Diéu ﬁdCU;l ThOﬂI: tr lrgng kham chira bgn‘h, Quan 1y, cdp nhat va tl?long ké s‘o liéu bénh vién (bénh én, bio céo tlhon_g kéy tg,
Bic si Bac <i (hang 111) feack 1 I: - I. e donh ni%?)’ s lb' X Cbu'a P X ( (‘i:l“}’h_!n ma:so, tiéu |y 'hc':a I?énh tat, dir liéu kham chf}'a b(f:qh); Phéi hop v?u cac khoa/phong trong cong tic hoi ch:"m,‘ chuyén
’ V.08.01.03 g ong o CARALCIUC CALL NENGTIE MeD Dac:SE DAt SL NG AL PGS, Y. 5L tuycn, ticp nhdn ngudi bénh va dicu phoi hoat dong dicu tri; Tham gia xay dung, cip nhit va chuan hoa
i quy trinh chuyén mén, phéc do diéu trj va hudng dan thuc hanh trong bénh vién; T6 chire kiém tra, giam
sat chat lrgng bénh vién, cong tac an toan ngudi bénh va cai tién chit lugn gdichwvuy té; Tham gia cong
tac bao hiém y té; gidm dinh, thanh toan, kiém soat chi phi khdm chita bénh theo quy dinh; Phbi hop cong
tdc ddo tao, nghién ciru khoa hoc, chi dao tuyén va hop tic chuyén mén vai Luyén du@i; Thye hién bio
cdo chuyén mon dinh ky g co quan quan Iy y té c;ip trén theo quy dinh; Thue hién cde nhigm vy khac
theo su phin cong cia lanh dao phong va Ban Giam déc bénh vién
- Trinh d) chuyén mén: Tét nghiép béc si nhém nganh Y hoe (trir |[Kham bénh, chin don va diéu tri cic bénh 1y Noi khoa theo ding quy ché chuyén mon va pham vi hanh
nganh Y hoc du phong). nghé duge phin cong. Thire hién xur tri cﬁp ¢l ban déu va cﬁp clru chuyén khoa Ndi theo quy dinh
- C6 chimg chi boi dudng theo tidu chuin chite danh nghé nghiép bac |chuyén mén ki thudt. Tham kham nguwei bénh khi tidp nhan vao khoa; hoan thién hd so bénh an; chi dinh
sT hojic ¢6 gidy phép (chimg chi) hanh nghé kham bénh, chita bénh, cén lim sang cin thiét; xéc dinh chan dodn; dua ra y Iénh diéu tri, cham séc va ché dé dinh dudng phu
Bac s kham Bac s7 (hang I11) Khoa 4 |-Coky ndng sir dung céng nghé thong tin co ban va sir dung duoc [hop; Thue hién cac tha thuidt Noi khoa bao dam dung quy trinh k¥ thudt, an toan ngudi bénh; giai thich va
bénh V.08.01.03 khédm b¢nh ngoai ngi (tiéng anh) theo yéu cau cua vi tri viée lam. tur van ddy du cho ngudi bénh trude khi thye hién thu thuat. St dung, vin hanh va bao quan trang thiét bj

- Cac tiéu chuan khic theo Quy dinh tai Blcu 6 cla ThOl]j: tur
41/2025/TT-BYT ngay 03/11/2025 cua B Y té quy dinh ma sd, tiéu
chudn chire danh nghé nghiép bic si, bac sTy hoe dy phong, y si.

¥ té phuc vu cong tic chan dodn, theo doi va diéu trj thudc pham vi chuyén mon duoc giao. Thye hién cac
nhiém vu khéac theo sy phan céng cua lanh dao khoa va Ban Giam dbc bénh vién,




Chiic danh nghé | Phan b sL .
TT Vi tri nghiép Khoa Y en Yéu cau M@ ta cong viée
A : N chi tiéu
can tuyen /Phong
- Trinh d6 chuy&n mon: Tét nghiép béac si nhdm nganh Y hoc (trir |Thuc hién khdm bénh, chin doan va diéu tri ngudi bénh thude chuyén nganh Hoéi sirc cip ciru theo dung
nganh Y hoc du phong). quy ché chuyén mén va pham vi hanh nghé dugc phan céng. Tiép nhan, phan loai va xir tri cip ctru ban
- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép bac |ddu déi voi ngudi bénh trong tinh trang nguy kich, de doa tinh manh; thuc hién hdi stc tich cyc theo phéac
sT hodic c6 gidy phép (ching chi) hanh nghé kham bénh, chira bénh. d diéu trj hién hanh; Tham khdm ngudi bénh khi nhap khoa; hoan thién hd so bénh &n; chi dinh cic xét
. - Co ky néng str dung cong nghe théng tin co ban va st dung dugc |nghiém, chin doan hinh anh va thim do chic ning cin thiét nhdm x&c dinh chin doan va hudng diéu tri
3 Bic si hdi stc | Bac si (hang I1) Izltlrzaclgsi ) nggal ngit (tiéng anh) theo yéu cdu ciia vi tri viéc lam. 9 A phu hop, Thuc hi¢n hdi chén lién khoa déi voi céc truong hop bénh ning, da chén thuong, da bénh ly
chp ctru V.08.01.03 ) - Céc tiéu chuin khéc theo Quy dinh tai D}eu 6 cua Thor)g _tu hoac can phéi hop chuyén khoa trong diéu tri; Tham gia truc cip ciru 24/24 theo lich phan cong, san sang
cuu 41/2025/TT-BYT ngay 03/11/2025 ctia Bo Y té quy dinh ma s, tiéu |hd trg cap cuu ndi vién va ngoai vién khi dugc diéu dong, Tham gia cong tac phong chong dich bénh,
chuén chitc danh nghé& nghiép bac si, bac siy hoc du phong, y si. tham hoa, cdp ctru hang loat va cac tinh hudng v t& khin cip theo phan cong ciia bénh vién; Tham gia dao
tao, chi dao tuyén, nghién ctru khoa hoc, cap nhat kién thirc chuy&n mdn va xay dung quy trinh ky thuat
thude chuyén nganh Hbi stic cAp ciru; Thuce hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cua l&nh dao khoa
va Ban Giam ddc bénh vién.

- Trinh do chuyén mon: Tét nghiép bac si nhém nganh Y hoc (trir |Thuc hién khdm bénh, chin doan va diéu trj cAc bénh ly Noi khoa theo dung quy ché chuyén mén va
nganh Y hoc du phong). pham vi hanh nghé dwoc phan céng; Tiép nhan bénh nhan vao khoa; khai thac bénh str, tham kham 1am
- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép bac [sang, chi dinh c4c xét nghiém cén 1am sang can thiét dé xac dinh chén doan va huéng diéu tri phii hop;
sT hodic c6 gidy phép (chimg chi) hanh nghé kham bénh, chira bénh. Lap hd so bénh &n; ké don thudc, y 1énh diéu tri, ché d6 cham séc va dinh dudng cho ngudi bénh theo
- Co ky néng str dung cong nghe thong tin co ban va st dung dugc |dung quy dinh chuyén mdn. Theo ddi dién bién bénh, danh gia hiéu qua diéu trj va chim s6¢ ngudi bénh
4 | BécsTNOi Bac s (hang IIl) | Khoa Noi 5 |ngoai ngi (tiéng anh) theo yéu cdu cua vi tri viéc 1am. theo dung quy dinh chuyén mén; Phat hién va xir tri ban ddu cac trudng hop cép ciru Noi khoa; Tham
tong quat V.08.01.03 tong hop - Céc tidu chudn khac theo Quy dinh tai Piéu 6 cua Thong tuw |kham ngudi bénh hing ngay; cap nhat ddy du diZn bién 1am sang, két qua can 1am sang, y 1énh va tinh
41/2025/TT-BYT ngay 03/11/2025 cua Bo Y té quy dinh ma sd, tiéu |trang didu tri vao hd so bénh &n theo quy dinh; Thyc hién cac thu thuat Noi khoa theo pham vi chuyén
chuén chitc danh nghé& nghiép bac si, bac siy hoc du phong, y si. mon duoc cip phép; bao dam dung quy trinh k¥ thuat va an toan ngudi bénh; Tham gia truc chuyén mén,
tryc cAp ctru theo lich phan cong ciia khoa/phdng va bénh vién; Tham gia cong tac phong chéng dich
bénh, nghién ciru khoa hoc, dao tao, cap nhat kién thitc chuyén mén va cai tién chat luong bénh vién;

Thire hifn ndn nhifm un Lhin than o nhin rAna ofa 13nh dan Lhoo s Ban Gidm 340 hanh uidn |
- Trinh do chuyén mon: Tét nghiép bac si nhém nganh Y hoc (trir [Thuc hién khdm bénh, chan doan va diéu tri cc bénh ly thudc chuyen nganh Ngoai téng quét dung quy
nganh Y hoc du phong). ché chuyén mdn va pham vi hanh nghé dugc phép hoat dong; Tiép nhan ngudi bénh vao khoa; khai thac
- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép bac |bénh sir; thim kham 1am sang; chi dinh cAc xét nghiém, chdn doan hinh anh va thim do chirc ning cn
sT hodic c6 gidy phép (chimg chi) hanh nghé kham bénh, chira bénh. thiét nhim xé4c dinh chin doan va huéng diéu tri phil hop; Lap va hoan thién hd so bénh &n; ghi y 1énh
- Khoa - Co ky nang sir dung cbng nghe thong tin co ban va st dung dugc |didu tri, chim séc, ché do dlnh dudng va theo ddi ngum bénh theo dung quy dinh chuyen mon; Thyuc hién
5 | Bacsiphau | Bacsi(hang III) Ngoai 5 |ngoai ngi (tiéng anh) theo yéu cdu cua vi tri viéc lam. xir tri cap clru ban dau va cp ciru Ngoai khoa déi véi céc trudong hop chén thuong, cip ciru bung ngoai
thudt, dicu trj V.08.01.03 tdng hop - Céc tiéu chuin khéc theo Quy dinh tai Pidu 6 ciia Thong tu |khoa, xuét huyét, nhiém triing hodc cac trinh trang nguy kich khac; Tham gia cong tac phong chng dich

41/2025/TT-BYT ngay 03/11/2025 cta Bo Y té quy dinh ma sd, tiéu
chuén chitc danh ngh& nghiép bac si, bac sTy hoc du phong, y si.

bénh, cip ciru tham hoa va hd trg chuyén mdn k¥ thuat theo phan cong ciia bénh vién; Tham gia dao tao,
nghién ciru khoa hoc, cap nhat kién thire chuy&n mon va xay dung quy trinh k¥ thuat thudc linh viee Ngoai
khoa; Thuc hién cac nhiém vy khac theo sy phan cong ciia lanh dao khoa va Ban Giam dbc bénh vién.




Chiic danh nghé | Phan b sL .
TT Vi tri nghiép Khoa Y en Yéu cau M@ ta cong viée
A : N chi tiéu
can tuyen /Phong

- Trinh d6 chuy&n mon: Tét nghiép bac si nhdm nganh Y hoc (trir |Thuc hién kham bénh, chan doan va diéu trj cac bénh ly thudc chuyén nganh San phu khoa theo dang quy
nganh Y hoc du phong). ché chuyén mon va pham vi hanh nghé duogc phan cong; Tham kham ngudi bénh khi nhap khoa; khai thac
- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép bac |bénh sir, khdm 1am sang; chi dinh cic xét nghiém, siéu &m va cén I&m sang cin thiét & x4c dinh chin
si hodc co giéy phép (chung chi) hanh nghé kham bénh, chira bénh. doan va hudng diéu tr phu hop; Lap va hoan thién hd so bénh an; ghi y 1énh didu tri, chim séc, theo dbi
- Co ky néng str dung cong nghe théng tin co ban va st dung dugc [thai phu va ngudi bénh theo dung quy dinh chuyén mdn; Tu vin va gido duc sirc khoe vé chim sdc thai
ngoai ngir (tleng anh) theo yéu clu cua vi trf viée lam. ky, ké hoach héa gia dinh, sirc khoe sinh san, tiém chung, nudi con bing slra me va phong ngtra c&c bénh
Béc si sin Béc si (hang 1) | Khoa Phu - Céc tiéu chuin khéc theo Quy dinh tai D}eu 6 cua Th()r)g tu (ly phu kboa; Thuc Ilién cécﬂ tha thut va k¥ thudt chuyén mon San phu khoa bao dam dung quy triph ky
6 khoa V.08.01.03 san 1 41/%025/TT—BYT ng{Sly 03/11/2025 cua Bo Y té quy dinh ma so, tiéu tllluét, kiém soat nhiém khuan va an toan ngudi bénh; Str dung, van hanh va bao quan céc trang thiét b1 y
chuén chitrc danh nghé nghiép bac si, bac si y hoc dy phong, y si. t€ phuc vu cdng tac kham chita bénh thudc chuyén nganh San phu khoa; Tham gia cong tac phong chong
dich bénh, cham s6c strc khoe sinh san cong ddng va cac chuong trinh y té theo phéan céng; Tham gia dao
tao, nghién ctru khoa hoc, cép nhat kién thirc chuyén mén va xay dung quy trinh k¥ thuét thudc linh vyc
San phu khoa; Tham gia bién soan tai liéu chuyén mén, huéng din diéu trj va cai tién chét lugng khéam
chita bénh ctia bénh vién; Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua lanh dao khoa va Ban

Giam déc bénh vién.
- Trinh d¢ chuyén moén: Tt nghiép bac si nhém nganh Y hoc (trir [Thuc hién khdm bénh, chdn doan va diéu trj cac bénh Iy thudc chuyén nganh Y hoc ¢b truyén va Phyc hdi
nganh Y hoc du phong). chirc nang theo dung quy ché chuyén mén va pham vi hanh nghé dugc phan céng; Lap va hoan thién hd
- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuén chirc danh nghé nghiép bac |so bénh &n; ghi y 1énh diéu tri, theo ddi va d4nh gia qua trinh phuc hdi chirc ning ctia ngudi bénh theo
sT hoiic co gidy phép (chung chi) hanh nghé kham bénh, chita bénh. dung quy dinh chuy&n mén; Thuc hién cc phuong phap diéu tri Y hoc ¢b truyén nhu chdm ciru, xoa bop
- C6 ky nang sur dung cong nghé théng tin co ban va sir dung dugc |bAm huyét, dién cham, thuy cham, cdy chi, dudng sinh, k& don thuéc Y hoc ¢b truyén va két hop céc
ngoai ngit (tiéng anh) theo yéu ciu cua vi tri viéc lam. phuong phép phuc hdi chirc nang phii hop; Xay dung va trién khai ké hoach phuc hdi chirc ning cho
- Céc tidu chudn khac theo Quy dinh tai Pidu 6 cua Thong tu |ngudi bénh sau tai bién mach mau ndo, chin thwong, phiu thuat, bénh Iy co xwong khép, than kinh va cac
Bdc sTY hoc Khoa Y 41/2025/TT-BYT ngay 03/11/2025 ciia Bo Y té quy dinh mé sé, tiéu |réi loan chirc ning khac; Hudéng din ngudi bénh va than nhan cac bai tap van dong tri liu, hoat dong tri
7 co m}yén’ Béc s (hang I1I) hoc ¢ 2 |chuan chirc danh nghé& nghiép bac si, bac si y hoc dy phong, y si. liéu, ngdn ngir tri liéu v cham séc phuc hoi tai nha; Tu van va gido duc sirc khoe vé phong bénh, phyc
Phuc hoi chire V.08.01.03 ttluy‘én hdi chirc ning, dinh dutng, luyén tap va nang cao chit luong cude séng cho ngudi bénh; Thue hién cac ky
nang thuat chuy@n mén bao dam dung quy trinh k§y thuat, kiém soét nhiém khuén va an toan nguoi bénh; Su

dung, van hanh va bao quan céc trang thiét bi y t& phuc vu cdng tac khdm chita bénh va phuc hdi chic
nang; Tham gia cdng tac phong chéng dich bénh, chim s6c sirc khoe cong ddng va cac chuong trinh y
theo phéan cong; Tham gia dao tao, nghién ctru khoa hoc, cap nhat kién thirc chuyén mon va xay dung quy
trinh k§ thuat thudc linh vuc Y hoc ¢ truyén v Phyc hdi chirc nang; Tham gia bién soan tai liéu chuyén
mon, hudéng dan didu trj va cai tién chit luong kham chita bénh cta bénh vién; Thyc hién cac nhiém vy
khac theo su phan cong cta lanh dao khoa va Ban Giam ddc bénh vién.
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Bac si Tai
Miii Hong

Béc si (hang 1)
V.08.01.03

Khoa Tai
Miii Hong

- Trinh do chuy&n mén: Tét nghiép béac si nhém nganh Y hoc (trir
nganh Y hoc du phong).

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép bac
st hoac co giéy phép (chung chi) hanh nghé kham bénh, chira bénh.

- Co ky nang str dung cong nghe thong tin co ban va st dung dugc
ngoai ngir (tleng anh) theo yéu cdu cua vi tri viéc lam.

- Céc tiéu chuin khéc theo Quy dinh tai Piéu 6 cia Thong tu
41/2025/TT-BYT ngay 03/11/2025 cua Bo Y té quy dinh ma sd, tiéu
chuén chitc danh nghé& nghiép bac si, bac siy hoc du phong, y si.

Thuc hién kham bénh, chdn doan va diéu tri cac bénh 1y thudc chuyén nganh Tai Maii Hong theo dung quy
ché chuyén mon va pham vi hanh nghé duogc phan cong; Tham kham ngudi bénh khi nhap khoa; khai thac
bénh sir, khdm 1am sang chuyén khoa Tai Miii Hong; chi dinh cac xét nghiém, néi soi, chan doan hinh anh
va can 1am sang can thiét dé x4c dinh chén doan va hudng didu tri phu hop; Lap va hoan thién hd so bénh
an; ghi y lénh diéu tri, chiam s6c va theo ddi ngudi bénh theo ding quy dinh chuyén mén; Thuc hién cac
thu thuat va ky thuat chuyén mén Tai Miii Hong nhu ndi soi tai mdi hong, 1éy di vat, hat rira, thay bang,
cham s6c sau thi thudt/phau thudt va cac k§ thudt khac theo phan cong chuyén mén; Tham gia héi chin,
theo dbi va xu tri Céc truong hop cp ciru chuyén khoa Tai Mili ‘Hong nhu chay mau mili, di vat duong
tha, viém nhiém cip tinh va céc tinh trang nguy cip khéc; Tu van va gido duc sic khoe vé phong ngua
cac bénh ly Tai Miii Hong, cham soc strc khde tai mili hong, vé sinh ca nhan, phong chéng nhidm khuin
duodng hd hip va hudng dan tuan thu diéu tri; Theo dbi, danh gia hiéu qua diéu tri vd hudng dan ngudi
bénh cham soc, phuc hdi chirc nang sau didu tri hodc phau thuat Tai Miii Hong; Thuc hién kiém soat
nhim khuin, bao dam an todn nguoi bénh trong qua trinh kham chita bénh va thuc hién k§ thuat chuyén
mon; St dung, van hanh va bao quén céc trang thiét bi y té phuc vu cdng tac khdm chita bénh thudc
chuyén nganh Tai Miii Hong; Tham gia cong tdc phong chéng dich bénh, kham sirc khoe cong ddng va
céc chuong trinh y té theo phan céng; Tham gia dao tao, nghién ciru khoa hoc, cap nhét kién thirc chuyén
mon va xay dung quy trinh k¥ thuét thudc linh vuc Tai Miii Hong; Tham gia bién soan tai liéu chuyén
mon, hudng din didu tri va cai tién chit lugng kham chita bénh ctia bénh vién; Thyuc hién cac nhiém vu
khac theo su phan cong cua lanh dao khoa va Ban Giam ddc bénh vién.

Bac si Nhan
khoa

Bac si (hang 1)
V.08.01.03

Khoa Mt

- Trinh do chuyén mén: Tét nghiép béac si nhém nganh Y hoc (trir
nganh Y hoc du phong).

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép bac
sT hodic c6 gidy phép (chimg chi) hanh nghé kham bénh, chira bénh.

- C6 k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban va st dung dugc
ngoai ngr (tiéng anh) theo yéu cau cta vi tri viée lam.

- Céc tiéu chuin khéc theo Quy dinh tai Piéu 6 cia Thong tu
41/2025/TT-BYT ngay 03/11/2025 cua Bo Y té quy dinh ma sd, tiéu
chuén chirc danh nghé& nghiép bac si, bac siy hoc du phong, y si.

Thyc hién khdm bénh, chin doan va diéu tri cAc bénh ly thudc chuyén nganh Nhén khoa theo dung quy
ché chuyén mon va pham vi hanh nghé duoc phan cong; Tham kham ngudi bénh khi nhap khoa; khai thac
bénh sir, khdm 1am sang chuyén khoa mét; chi dinh cac xét nghiém, do thi I, khdc xa, soi ddy mét, chin
doan hinh anh va can 1am sang cin thiét dé x4c dinh chin doan va huéng diu tri phu hop; Lap va hoan
thién hd so bénh an; ghi y 1énh didu tri, cham s6c va theo dai ngudi bénh theo dung quy dinh chuyén mén;
Thyc hién cac thu thuat va ki thuat chuyén mon Nhan khoa nhu do nhan ap, ldy di vat két mac — gic
mac, bom rira 18 dao, thay bang mét, chim séc mét sau phiu thuat va cac k¥ thuat khéc theo phan cong
chuyén mén; Tham gia hoi chin, theo ddi va xir tri cac truong hop cdp ciru Nhan khoa nhu chén thuong
mét, glocom cip, bong mit, di vat ndi nhan va cac tinh trang nguy cip khac; Tu van va gido duc sirc khoe
vé& cham séc mét, phong ngira cac bénh Iy Nhan khoa, vé sinh mét hoc duong, sir dung kinh dung cach va
huéng dén tuan thi diéu tri; Theo ddi, d4nh gia hiéu qua didu tri va huéng din ngudi bénh chiam séc, phuc
hdi chtic nang thi gidc sau diéu tri hodc phiu thudt mat; Thuc hién kiém soat nhidm khudn, bao dam an
toan nguoi bénh trong qua trinh kham chira bénh va thuc hién ky thuat chuyén mon;

Str dung, van hanh va bao quan cac trang thiét bi y t& phuc vu cong tc kham chita bénh thudc chuyén
nganh Nhan khoa; Tham gia cong tac phong chéng mu 10a, chim séc mét cong ddng va cac chuong trinh
y té theo phan cong; Tham gia dao tao, nghién ciru khoa hoc, cap nhat kién thic chuyén mon va xay dung
quy trinh k§ thuét thudc linh vue Nhan khoa; Tham gia bién soan tai liéu chuyén mén, huéng dan didu tri
VA cai tién chat lugng khdm chita bénh cta bénh vién; Thuc hi¢n cac nhiém vu khéc theo su phan cong
ctia lanh dao khoa va Ban Giam déc bénh vién. [
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Baéc si Rang
Ham Mat

Bac si (hang I1I)
V.08.01.03

Khoa
Réang Ham
Mat

- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép bac si nganh Riang Ham Mit.

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuén chirc danh nghé nghiép bac
sT hodc c6 gidy phép (chimg chi) hanh nghé khdm bénh, chita bénh
pham vi Rang Ham Mat.

- Co ky nang str dung cong nghe thong tin co ban va st dung dugc
ngoai ngir (tleng anh) theo yéu cdu cua vi tri viéc lam.

- Céc tiéu chuin khéc theo Quy dinh tai Piéu 6 cia Thong tu
41/2025/TT-BYT ngay 03/11/2025 cua Bo Y té quy dinh ma sd, tiéu
chuén chitc danh nghé& nghiép bac si, bac siy hoc du phong, y si.

Thuyc hién khdm bénh, chin doan va diéu tri cac bénh Iy thuéc chuyén nganh Rang Ham Mit theo ding
quy ché chuyén mén va pham vi hanh nghé dugc phan cong; Tham kham ngudi bénh khi nhap khoa; khai
thac bénh sir, kham Iam sang vung rang, ham, mat; chi dinh cac xét nghiém, chup X-quang, CT Cone
Beam va can 1am sang cin thit dé x4c dinh chén doan va xay dung phéc dd diu trj phu hop; Lap va hoan
thién hd so bénh an; ghi y 1énh diéu tri, cham s6c va theo dai ngudi bénh theo dung quy dinh chuyén mén;
Thuc hién c4c thu thuat va k¥ thuat chuyén mén Rang Ham Mat nhu nhd rang, trdm rang, didu tri ndi nha,
liy cao rang, xir Iy viém nhi®m ring miéng, chinh hinh ring hdm mit co ban va céc tha thuat khac theo
phan cdng chuyén mdn; Thuc hién céc tha thuat cip ciru Rang Ham Mt nhu chay mau sau nhé ring, ap-
xe vling ham mit, chin thuong rang — ham — mit va cac tinh trang cip ctru lién quan; Tham gia phiu thuat
rang ham mit (néu dugc phéan céng) nhu phiu thudt rang khon, u lanh tinh ving hdm mat, chén thuong
ham mit va cac phiu thuat chuyén khoa khac theo pham vi chuyén mén; Tu vén va gido duc sirc khoe vé
cham soc rang miéng, phong ngira siu ring, viém nha chu, sai khép cén, théi quen vé sinh rang miéng va
ché do an udng hop ly; Theo dbi, danh gi4 hidu qua diéu tri va hudng dén ngudi bénh cham séc sau diéu
tri hodc phau thuat ring ham mat; Thyc hi¢n kiém soat nhiém khuén, dam béo v6 khuan trong thu thuat va
an todn nguoi bénh; Sir dung, van hanh va bao quan cac trang thiét bi y t& phuc vu cong tac khdm chita
bénh thudc chuyén nganh Rang Ham Mat; Tham gia cong tac nha hoc dudng, phong chéng bénh rang
miéng cong ddng va céc chuong trinh y té theo phan céng; Tham gia dao tao, nghién ctru khoa hoc, cap
nhat kién thirc chuyén mén va xay dyng quy trinh k¥ thuat thudc linh vye Rang Ham Mat; Tham gia bién
soan tai liéu chuyén mon, huéng din diéu tri va cai tién chit luong khdm chita bénh ctia bénh vién; Thuc
hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cuia lanh dao khoa va Ban Giam déc bénh vién.

11

Bic s Chén
doan hinh anh

Bac st (hang I1I)
V.08.01.03

Khoa
Chan doan
hinh anh

- Trinh do chuyén mén: Tét nghiép béac si nhém nganh Y hoc (trir
nganh Y hoc du phong).

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép bac
sT hodic c6 gidy phép (chimg chi) hanh nghé kham bénh, chira bénh.

- Co ky nang sir dung cbng nghe thong tin co ban va st dung dugc
ngoai ngir (tiéng anh) theo yéu cdu ciia vi tri viéc lam.

- Céc tiéu chuin khéc theo Quy dinh tai Piéu 6 cia Thong tu
41/2025/TT-BYT ngay 03/11/2025 cua Bo Y té quy dinh ma sd, tiéu
chuén chitc danh nghé& nghiép bac si, bac sTy hoc du phong, y si.

Thuyc hién kham, chi dinh va thyc hién cac k¥ thut chin doan hinh anh nhu X-quang, siéu &m, CT-scan,
MRI va cac k¥ thuit lién quan theo ding quy ché chuyén mdn va pham vi hanh nghé dugc phéan cong;
Poc, phan tich va dua ra két luan chin doan hinh anh chinh xac, kip thoi phuc vu céng tac chin doén,
didu trj va theo di nguoi bénh; Thyc hién cac thu thuat can thiép chin doan hinh anh (néu dugc phan
cdng) nhu sinh thiét dudi huéng dan hinh anh, choc hit, din luu va cac k§ thuat chuyén sau khéc; Phbi
hop v6i béc si 1am sang trong héi chén, tw van lya chon phuong phap chin doan phii hop va hd trg dinh
huéng diéu tri; Lap, hoan thién va luu trit hd so, b4o c4o két qua chén doan hinh anh theo dang quy dinh,
dam bao tinh chinh xac va bao mat thong tin nguoi bénh; Tuan thu quy dinh an toan buc xa, kiém soat liéu
chiéu va dam bao an toan cho ngudi bénh ciing nhu nhan vién y té; Kiém soéat nhiém khudn, diam béo an
toan trong qua trinh thuc hién cac ky thudt chén doan hinh anh; Van hanh, sir dung, theo d&i va phéi hop
bao quan trang thiét bi chin doan hinh anh; phdi hop véi bd phan k§ thuét trong bao tri, sira chita thiét bi;
Tham gia do tao, hudng din chuyén mén cho nhéan vién y té, hoc vién va sinh vién trong linh vuc chin
doan hinh anh; Tham gia nghién ctru khoa hoc, cap nhat kién thirc chuyén mén va ing dung cac k¥ thuat
méi trong chin doan hinh anh; Thyc hién tryc chuy8n mdn va cac nhiém vu khéc theo phan cong ciia lanh
dao khoa va Ban Giam déc bénh vién.
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- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép trinh d6 Pai hoc Piéu dudng. Tiép don, hudng dan ngudi bénh va than nhan thuc hién quy trinh khdm chira bénh, diing ky kham va cac
- C6 chimg chi bdi dudng theo tidu chuin chirc danh nghé nghiép didu |thu tuc lién quan; Thyc hién phan ludng, sip xép ngudi bénh theo thir ty wu tién; hd trg ngudi bénh trong
dudng hodc cd chimg chi hanh nghé khdm bénh, chita bénh hodic c¢6 |qué trinh kham bénh; Po va ghi nhin d4u hiéu sinh tdn, chiéu cao, can ning; khai thac thong tin ban dau
gidy phép hanh nghé kham bénh, chita bénh. theo quy dinh; Thyc hién chim séc diéu dudng ban dau cho ngudi bénh ngoai trd theo dung quy trinh
- C6 k¥ ning st dung cong nghé théng tin co ban va sir dung dwoc [chuyén mdn; H3 trg bac si trong qua trinh kham bénh va thuc hién cc k¥ thuét diéu dudng theo phan
ngoai ngr (tiéng anh). cbng; Theo dbi tinh trang nguoi bénh trong thoi gian chd khdm; phat hién va bao céo kip thoi cac truong
Pidudutng | . . . - Céc tiéu chuin khéc theo Quy dinh tai Diép 6 cua Thong tu s6 |hop bt thuong hodc cip ctru; Huéng din ngudi bénh thuc hién chi dinh can 1am sang, sit dung thubc,
12| tiépdon, | Dicududnghanglll}  Khoa 2 |02/2025/TT-BYT ngay 09/01/2025 ciia Bd Y t quy dinh ma s6, tiéu |cham séc stic khoe va tai kham; , ,
cham soc V.08.05.12 kham bénh chuén chirc danh nghé nghiép didu dudng, h¢ sinh, k§ thuat y. Chudn bi, quan I va bao quan thudc, vat tu y t&, trang thiét bj phuc vu cong tac kham chita bénh; Thuc
hién kiém soat nhiém khuan, vé sinh buéng kham va bao dam an toan ngudi bénh; Ghi chép, cap nhat ho
50, s6 sach chuyén mdn va dit liéu kham chira bénh ddy di, chinh xé4c; Phdi hop véi cac khoa/phong trong
cong tac tiép nhan, chuyén nguoi bénh va didu phéi hoat dong khdm chita bénh; Tham gia gido duc suc
khoe, truyén théng phong bénh va nang cao chit lvong phuc vu ngudi bénh; Thyc hién tryc chuyén mon,
tham gia do tao, sinh hoat chuyén mon va cai tién chit lvong theo phan céng; Thyc hién cac nhiém vu
khac theo su phan cong cua lanh dao khoa va Ban Giam dbc bénh vién.
- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép trinh d6 Pai hoc Diéu dudng. Tiép don, hudng din ngudi bénh va than nhan thuce hién quy trinh khdm chita bénh, diing ky kham va cac
- C6 chimg chi bdi dudng theo tidu chun chirc danh nghé nghiép didu |thu tyuc lién quan; Thyc hién phan ludng, sip xép ngudi bénh theo thir ty wu tién; hd trg ngudi bénh trong
dudng hodc c6 chimg chi hanh nghé khdm bénh, chita bénh hodic c¢6 |qué trinh khdm bénh; Po va ghi nhin d4u hiéu sinh tdn, chiéu cao, can ning; khai thac théng tin ban dau
gifly phép hanh nghé kham bénh, chira bénh. theo quy dinh; Thyc hién chim séc diéu dudng ban dau cho ngudi bénh ngoai trd theo dung quy trinh
- C6 k¥ ning st dung cong nghé théng tin co ban va sir dung dwoc [chuyén mdn; H3 trg bac si trong qua trinh kham bénh va thuc hién cic k¥ thuét diéu dudng theo phan
ngoai ngit (tiéng anh). cdng; Theo dai tinh trang ngudi bénh trong thoi gian chd khdm; phét hién va bao céo kip thoi céc truong
. . Khoa Hdi - Céc tiéu chuin khéc theo Quy dinh tai Piéu 6 ciia Thong tu sé |hop bét thuong hodic cdp ciru; Huéng din nguoi bénh thyc hién chi dinh can 1am sang, st dung thudc,
13| Picududng | Bicu dudng hang I} ", "s ) 5 [02/2025/TT-BYT ngay 09/01/2025 ciia B Y té quy dinh md s, tiéu [cham s6c strc khoe va tai kham; Chuan bi, quan Iy va bao quan thude, vat tr y té, trang thiét bi phuc vu
cham soc V.08.05.12 ol chuén chirc danh nghé nghiép didu dudng, ho sinh, k§ thuat y. cBng tac kham chita bénh; Thuc hién kidm soat nhidm khuan, vé sinh budng khdm va bao dam an toan
ngudi bénh; Ghi chép, cap nhat hd so, sé sach chuyén mén va dir liéu kham chira bénh day du, chinh x4c;
Phéi hop véi céc khoa/phong trong cong tac tiép nhan, chuyén ngudi bénh va diu phdi hoat dong kham
chira bénh;
Tham gia gi4o duc sirc khoe, truyén théng phong bénh va nang cao chit lwvong phuc vu ngudi bénh; Thyc
hién tryc chuyén mén, tham gia dao tao, sinh hoat chuyén mén va céi tién chét luong theo phan céng;
Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua lanh dao khoa va Ban Giam dbc bénh vién.
- Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép trinh d6 Pai hoc Diéu dudng. Tiép nhan, huéng dan va hd trg ngudi bénh nhap khoa, thuc hién céc thu tuc lién quan theo quy dinh;
- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép diéu [ Thuc hién cham séc diéu dudng cho ngudi bénh ndi tri theo ké hoach cham s6c va y Iénh cua béc si;
dudng hodc c6 chimg chi hanh nghé khdm bénh, chita bénh hodc c6 |Theo ddi tinh trang ngudi bénh: déu hiéu sinh tdn, didn bién bénh ly, dap ung diéu trj va phét hién kip thoi
gidy phép hanh nghé kham bénh, chira bénh. céc dau higu bét thuong dé bao céo béc si; Thuc hién cac k¥ thudt didu dudng: tiém, truyén dich, thay
- C6 k¥ ning st dung cong nghé théng tin co ban va sir dung duoc |bing, dat sonde, 1iy miu xét nghiém va cac k¥ thuat chuyén mén khac theo phan cong; Hudng dan ngudi
ngoai ngi (tiéng anh). bénh va than nhan vé st dung thudc, ché do dinh dudng, van dong, phong ngira bién chimg va cham séc
- Céc tiéu chuin khéc theo Quy dinh tai Pidu 6 cia Thong tu sé |sirc khoe; Thuc hién chim séc toan dién, hd tro ngudi bénh trong sinh hoat hing ngay; bao dim an toan
14 Pidu dudng | Piéu dudng hang I1I Khoa Noi | |02/2025/TT-BYT ngay 09/01/2025 cia Bo Y té quy dinh ma sé, tiéu |va phong ngtra té ngd, loét ty de; Chuén bi, quan Iy va bao quin tl‘luéc, vattuy té, trang thiét bi phuc vu
cham soc V.08.05.12 tong hop chuan chitc danh nghé nghiép diéu dudng, ho sinh, k¥ thuat y. cong tac diéu tri va cham séc ngudi bénh; Thue hién kiém soat nhiém khuan, vé sinh budng bénh va quan

ly chét thai y té theo quy dinh; Ghi chép, cap nhat hd so bénh &n, phiéu chdm s6c va s6 sach chuyén mén
day du, chinh xac, kip thoi; Phéi hop véi béc siva céc khoa/phong trong cong tac hoi chén, chuyén khoa,
chuyén vién va thuc hién cin lam sang;

Tham gia tryc chuyén mdn, giao ban, sinh hoat chuyén mén va cic hoat dong cai tién chét lwong chim
s6¢ ngudi bénh; Tham gia gido duc ste khoe, truyén théng phong bénh va tu van cho ngudi bénh trude
khi ra vién; Thyc hién quy téc tmg xir, dao dirc nghé nghiép va nang cao chét lrgng phuc vu ngudi bénh;
Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua lanh dao khoa va Ban Giam dbc bénh vién. [




Chirc danh nghé

Phéan bd

TT Vi tri nghiép Khoa SLA Yéu ciu M@ ta cong viée
X 2 \ chi tiéu
can tuyen /Phong
- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép trinh d6 Pai hoc Piéu dudng. Tiép nhén, chuin bi v hd trg ngudi bénh trude, trong va sau phau thuat/th thuat theo quy dinh chuyén
- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chun chirc danh nghé nghiép diéu |m6n; Kiém tra hd so bénh &n, phiéu cam két phau thuat, két qua cin lam sang va céc diéu kién an toan
dudng hodc c6 chimg chi hanh nghé khdm bénh, chita bénh hoiic ¢6 |trudc gy mé, phiu thuat; Chuén bi phong md, phong hdi tinh; kiém tra va bao dam diy du thube, vat tu y
gidly phép hanh nghé kham bénh, chira bénh. té, dung cu va trang thiét bi gdy mé hdi sirc; H3 tro bac sT gay mé trong qué trinh gay mé, hdi strc va theo
- C6 k¥ ning st dung cong nghé théng tin co ban va sir dung dwoc |ddi ngudi bénh trong phau thuat/thu thuat; Theo ddi st diu hiéu sinh tdn, tinh trang ho hap, tudn hoan va
ngoai ngir (tiéng anh). dién bién cua nguoi bénh trong va sau gy mé; phéat hién, bo cao kip thoi cac bét thuong; Thuc hién cac
- Céc tiéu chuin khéc theo Quy dinh tai Pidu 6 ctiia Thong tu sé |k§ thuat didu dudng chuyén khoa: truyén dich, dat sonde, chiam s6c dudng truyén, hd tro thd oxy va cac
. i 02/2025/TT-BYT ngay 09/01/2025 ciia BO Y té quy dinh mé sb, tiéu |ky thuat khac theo phan cong; Chiam s¢ ngudi bénh tai phong hdi tinh; d4nh gid mirc d6 hdi tinh, dau sau
15| Didu dudng bi€u dudng hang 111 K[‘Oi _Ga}/ 1 |chuén chitc danh nghé nghiép diéu dudng, h¢ sinh, k¥ thuat y. md VA c4c bién chimg sau gy mé; Phdi hop véi é-kip phau thuat trong céng tac bao dam an toan ngudoi
V.08.05.12 mé hoi st bénh va kidm soat nhidm khudn phong mé; Thuc hién quy trinh vo khuan, khir khuén, tiét khudn dung cu
va quan Iy chét thai y té theo quy dinh; Quan ly, bao quan thubc gy mé, thude cip ciru, vat tur tiéu hao va
trang thiét bi chuyén dung; Ghi chép diy du hd so gay mé hdi sirc, phiéu theo di chim séc va cac s sach
chuyén mon theo quy dinh; Tham gia truc chuyén mén, thuong trie cip ctru phiu thuat theo phan cong
cua khoa/phong;
Tham gia dao tao, nghién ctru khoa hoc, sinh hoat chuy&n mén va cai tién chét luong chim s6¢ ngudi
bénh; Thyc hién quy téc ung xur, dao dtc nghé nghiép va cac quy dinh cua bénh vién; Thuc hién cac
nhiém vu khac theo sy phan cong cua lanh dao khoa va Ban Giam ddc bénh vién.
- Trinh d6 chuyén mon: Tét nghiép trinh d§ Pai hoc Piéu dudng. Tiép d6n, huéng dan ngudi bénh va than nhan thuc hién quy trinh kham, didu tri va phau thuat chuyén
- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuén chirc danh nghé nghiép diéu |khoa mét theo quy dinh; Thuc hién chim séc didu dudng cho ngudi bénh trude, trong va sau phau
dudng hodc c6 chimg chi hanh nghé khdm bénh, chita bénh hodc c6 |thudt/thu thuit méit theo ké hoach chim s6¢ va y 1énh ciia béc si; Do, kiém tra va ghi nhan cac thong tin
gidy phép hanh nghé kham bénh, chira bénh. ban d4u ctia ngudi bénh; hd tro bac s trong qua trinh khdm chuyén khoa mét; Chuén bi ngudi bénh trudce
- C6 k¥ ning sir dung cong nghé théng tin co ban va sir dung dugc |phiu thuat/thi thuat: huéng dan vé sinh, tra thudc, kiém tra hd so, chi dinh cén Iam sang va thyc hién quy
ngoai ngi (tiéng anh). trinh an toan phu thuat; Chuén bi phong mé, dung cu vi phiu, vat tu y té, thude va trang thiét bi chuyén
- Céc tidu chuén khéc theo Quy dinh tai Diéu 6 cua Thong tu sb |khoa mét phuc vy phiu thuat/thu thudt; Thuc hién nhiém vy phu md, hd trg bac si trong qué trinh phiu
o 02/2025/TT-BYT ngay 09/01/2025 ciia B6 Y t& quy dinh ma sd, tiéu |thudt mit; bio dam vo khuin va an todn ngudi bénh; Kidm dém dung cu, gac, kim va vat tu tiéu hao
Dl?,“ dudng R chuén chirc danh nghé nghiép didu dudng, ho sinh, k§ thudt y. trude, trong va sau phau thuat theo quy dinh; Theo d6i tinh trang ngudi bénh sau phiu thuat/thu thuat;
16| tiepdoén, | Dicududnghanglll| - o | phét hién va bao céo kip thoi cac déu hiéu bt thuong; Thuc hién céc k¥ thuat didu dudng chuyén khoa
cham Séf’ V.08.05.12 mét theo phan cong: tra thudc, thay bang mét, cham séc hau phiu va hudng dan sir dung thude; Hudng
phu mo dan ngudi bénh va than nhan vé cham s6¢c mit, ché d6 sinh hoat, phong ngira bién ching va tai kham sau

didu tri; Thuc hién kiém soat nhiém khuén, khir khudn — tiét khuan dung cu chuyén khoa mét va quan ly
chit thai y t theo quy dinh; Quan ly, bao quéan thude, vat tr y t&, dung cu vi phiu va trang thiét bi dwoc
giao; Ghi chép, cap nhat hd so bénh an, phiéu cham s6c va cac sé sach chuyén mén day du, chinh xac;
Tham gia truc chuyén mén, sinh hoat chuyén mdn, dao tao lién tuc va cai tién chat lugng chim séc ngudi
bénh;

Thyc hién quy tic tng xir, dao dirc nghé nghiép va cac nhiém vu khac theo phan cong cua lanh dao khoa
va Ban Giam déc bénh vién.




Chitc danh nghé | Phén b sL .
TT Vi tri nghiép Khoa Y en Yéu cau M@ ta cong viée
cin tuyén /Phong chi tiéu
- Trinh d6 chuyén mon: Tt nghiép trinh d¢ Pai hoc Diéu dudng. Tiép dén, huéng dan ngudi bénh va than nhan thuc hién quy trinh khédm, didu tri va céc thu tyc lién quan tai
- C6 chimg chi boi dudng theo tiéu chuin chie danh nghé nghiép diéu |Khoa R'Z}ng Ham Mat; Thyc hién phan ludng, §§p xép ngm‘yi' bénh; hd trg ngudi bénh trong qua ‘tr\lnh khém va diéu
dudng hodc ¢6 chimg chi hanh nghé kham bénh, chita bénh hogc ¢6 |tri; Chudn bi ngusi benh, dung cu, vat t y ¢ va trang thiét bi phuc vu kham, thu thuat vz‘i diéu tri chuyén khoa
gia"iy phép hanh nghé kham bénh, chita bénh. Réang Ham Mat; H()‘ trg béc si trong qua trinh khén], diéu tr%, thl_,l"C hi.én thu thuat va tiéu phau chuyén khoa; Thyuc
- C6 k¥ nang st dung cong nghé théng tin co ban va sir dung duoc hi\én/céc ky th}lét diél} du({ng thgo phan cﬁp'g:\do dau hiéu S‘II.’lh }6n, tiém th}xéc, thiy bapg, Clhﬁl’r.lASGC \sal{ thﬁ, thu?lt
ngoai ngir (tiéng anh). va gac, ky ghua‘t chuyen mon khac; T.hec-)'d0| tinh trang ngudi bénh trf)ngAva sa}l d1§u tr;;. phét hién ya bao céo k%p
P 2 . . CeR 3 A « |thoi c&c dau hiéu bat thuong hodc tai bién; Huéng dan ngudi bénh va than nhan vé v¢ sinh rang miéng, cham séc
Pidu duong |, Khoa - Céc tiu chuan khac theo Quy dinh tai Bieu 6 cla ThONg fr S0\ o) s vi/ih thuat, str dung thude va 41 Kham; Thye hign kidm s0&t nhidm khudn, vé sinh ghé méy nha khoa,
17| cham séc, bicu dudng hang I1I Ring Ham 1 OIZIIZROZSI:TT&BI]YhT ngfy 0}?/9132925(1 C?a BEAY_tehqll:Y (}ilmﬂh me 50, tieu khtr khuén — tiét khuin dung cu theo ding quy‘dinh; Quan ly, ‘péo quan thudc, vat tu y té, dung cu va trang thiét b1
tiép dén V.08.05.12 Mat chuan churc danh nghe nghiep diéu dutng, ho sinh, ky thuat'y. chuyén khoa dugc giao; Ghi chép, cip nhat hd so bénh &n, sb sach chuyén mén va dit liéu kham chita bénh day
: du, chinh x4c;
Phéi hop véi cac khoa/phong trong cong tac tiép nhan, chuyén nguoi bénh va hd trg chuyén mon khi can thiét;
Tham gia truc chuy&n mdn, sinh hoat khoa hoc, déo tao lién tuc va cic hoat dong cai tién chét lugng cham soc
ngudi bénh; Thue hién quy tic ing xi, dao dirc nghé nghiép va nang cao chit lvong phuc vu ngudi bénh; Thyc
hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cia lanh dao khoa va Ban Giam dbc bénh vién. [
- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép trinh d6 Cao ding Diéu dudng. Tiép don, huéng din ngudi bénh va than nhan thyc hién cac thu tuc khdm bénh theo quy trinh cia bénh
- C6 chimg chi bdi dudng theo tidu chuin chirc danh nghé nghiép didu |vién; Do, ghi nhan va theo ddi cac dau hiéu sinh ton ctia ngudi bénh trude, trong va sau khi kham theo
dudng hodc c6 chimg chi hanh nghé khdm bénh, chita bénh hodic c¢6 |phan cong; Chuén bi ngudi bénh va hd tro bac si trong qua trinh kham bénh va thuc hién tha thut; Thuc
gidly phép hanh nghé kham bénh, chira bénh. hién cac k§ thudt diéu dudng co ban: tiém, thay bang, iy miu bénh phim, chim séc vét thuong (theo
- Céc tiéu chuén khéc theo Quy dinh tai Diéu 7 ctia Théng tr sé [phan cong va pham vi cho phép); Huéng din nguoi bénh sir dung dich vu kham chita bénh, quy trinh can
Dié}l dudng | o duong hang IV | Khoa 02/2025/TT-BYT ngay 09/01/2025 cua Bo Y té quy dinh ma sd, tiéu |1am sang va cac budc tiép theo trong qué trinh diéu tri; Thuc hién cham s6c, hd tro ngudi bénh trong
18| tiép don, 3 . 1 |chuan chirc danh nghé nghiép diéu dudng, h¢ sinh, k¥ thuat y. pham vi khoa khdm bénh khi ¢ yéu cau; Quan ly, chuén bi, vé sinh va bao quan dung cu, vat tu y té phuc
-, V.08.05.13 kham bénh A RPN A A A . 2 R I N
cham soc vu khdm bénh; Thuc hién v¢ sinh khu vyc lam viée, tuan thu quy dinh kiém soat nhiém khuan va an toan
ngudi bénh; Ghi chép, cap nhat thong tin ngudi bénh, s6 sach va biéu miu theo quy dinh;
Phéi hop véi bac si va cac b phan lién quan trong qua trinh khdm va xur tri ngudi bénh; Tham gia truc,
giao ban, dao tao va cac hoat dong chuyén mdn cua khoa; Thuc hién quy tic img xt, dao dirc nghé nghiép
va cac quy dinh cta bénh vién; Thuc hién cic nhiém vy khac theo phéan cdng cua lanh dao khoa va Ban
Giam dbc bénh vién.
- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép trinh d6 Cao ding Diéu dudng. Tiép nhan, huéng din va hd tro ngudi bénh, than nhan trong qué trinh cp ctru, diéu tri tai khoa; Thuc
- C6 chimg chi boi dudng theo tidu chuin chirc danh nghé nghiép didu |hién chim séc diéu dudng co ban cho ngudi bénh cip ciru, hdi sirc theo phan cong va dung quy trinh
dudng hodc c6 chimg chi hanh nghé khdm bénh, chita bénh hodic ¢6 |chuyén mdn; Theo d&i, ghi nhan déu hiéu sinh ton va tinh trang nguoi bénh; béo cao kip thoi cho diéu
gidy phép hanh nghé kham bénh, chira bénh. dudng phu trach hodc béac si khi ¢6 didn bién bat thuong; HS tro béac si va diéu dudng phu tréch trong
- Céc tiéu chuin khéc theo Quy dinh tai Pidu 7 ctia Thong tu sé |cong tAc cp ciru, hdi sirc va thuc hién céc k§ thuat chuyén mén; Thuc hién cac k¥ thuat diéu dudng co
02/2025/TT-BYT ngay 09/01/2025 ciia B Y té quy dinh ma sd, tiéu |ban theo pham vi hanh nghé: do diu hiéu sinh ton, cho ngudi bénh dung thude, hd tro tiém truyén, thay
N chuén chirc danh nghé nghiép diéu dudng, ho sinh, k§ thuat y. bing, vé sinh c& nhan va cham séc todn dién ngudi bénh; HE tro van chuyén ngudi bénh, dwa ngudi bénh
Pidu dudng | Didu dudng hang IV Khoa Hoi di 1am can 1am sang, chuyén khoa hogc chuyén vién theo phan cong; Chuan bi, vé sinh va sip xép budng
19 chim séc V.08.05.13 suc ,Cap 3 bénh, givong bénh, dung cu, vat tu y té va trang thiét bi phuc vu cong tac cp ctru; Thuc hién kiém soét
clu

nhiém khudn, vé sinh moi truong budng bénh va quan ly chat thai y té theo quy dinh; H3 trg quan ly, bao
quén thudc, vét tu y té va trang thiét bi dwoc giao; Ghi chép, cip nhat cac biéu miu, phiéu cham s6c va sb
sach chuyén mon theo huéng dan; Tham gia truc chuyé&n mén, giao ban va cac hoat dong chuyén mon cia
khoa theo phén cong;

Tham gia hoc tap, dao tao nang cao trinh dé chuyén mén nghiép vu va k¥ ning giao tiép tmg xir; Thuyc
hién quy tic g xir, dao dirc ngh& nghiép va bao dam an todn ngudi bénh; Thyc hién cac nhiém vu khéc
theo su phan cong cua lanh dao khoa va Ban Giam ddc bénh vién.




Chitc danh nghé | Phén b sL .
TT Vi tri nghiép Khoa Y en Yéu cau M@ ta cong viée
X 2 \ chi tiéu
can tuyen /Phong
- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép trinh d6 Cao diang Piéu dudng. Tiép nhan, hudng dan ngudi bénh va than nhan thyc hién tha tuc nhap vién, chuyén khoa, xuit vién theo
- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép didu |quy dinh; Thyc hién chim sé¢ didu dudng co ban cho ngudi bénh noi trl theo phan céng va ké hoach
dudng hodc cd chimg chi hanh nghé khdm bénh, chita bénh hoidic ¢6 |chim séc; Theo dbi tinh trang ngudi bénh: ddu hiéu sinh tdn, dién bién bénh, dap tng diéu tri; kip thoi
gidy phép hanh nghé kham bénh, chita bénh. bao céo didu dudng phu trach hogc bac si khi c6 bit thuong; Thuc hién céc k¥ thudt diéu dudng co ban:
- Céc tiéu chuin khéc theo Quy dinh tai Piéu 7 ctia Thong tu sé |vé sinh c& nhan, hd trg dn udng, thay ga giudng, hd tro dung thude, chim s6¢ ngudi bénh ndm lau; HS trg
02/2025/TT-BYT ngay 09/01/2025 cia BO Y té quy dinh mé sd, tiéu |thyc hién tiém truyén, thay bang, iy miu xét nghiém va cac ky thudt khac theo phan cong va huéng dan;
Pidu dudng Didu dudng hang IV | Khoa N¢i chuén chac danh nghé nghiép diéu dudng, h sinh, ky thuat y. Ho t;q van f:hu}fén nguoi bénh (‘ii can lam sang, chuyén khoa hoac chuyéI} vién khi dugc giao nhiém vy;
20 chim so¢ V.08.05.13 téng hop 2 Chuan bi, sap xép va vé sinh budng bénh, givong bénh, dung cuy, vat tu y té phuc vu cham s6¢ nguoi bénh;
Thyc hién vé sinh moi truong, khir khuin budng bénh va tuan tha quy dinh kiém soat nhidm khuén; H3
trg quan 1y, bao quéan thube, vét tr y t& va trang thiét bj dugc phan cong; Ghi chép, cap nhét s sach, biéu
méu cham s6c theo huéng din cua didu dudng phu trach; Phdi hop voi didu dudng va béc si trong chim
soc lién tuc va theo doi nguoi bénh; Tham gia truc, giao ban, hoc tép va dao tao theo phan cong ctia khoa;
Thye hién quy tic tng xi, dao dirc nghé nghiép va dam bao an toan ngudi bénh; Thuc hién cac nhiém vu
khéc theo sy phan cong cia lanh dao khoa va Ban Giam déc bénh vién.
- Trinh d6 chuyén mon: Tét nghiép trinh d Cao déng Piéu dudng. Tiép nhan, huéng dan va hd trg ngusi bénh, than nhan thuc hién cac tha tuc nhap vién, didu trj va xuét
- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuin chitc danh nghé nghiép diéu |vién theo quy dinh; Thyc hién chim séc diéu dudng co ban cho ngudi bénh ngoai khoa theo phan cong va
dudng hodc c6 chung chi hanh nghé kham bénh, chira bénh hodc cé |ké hoach cham séc; Theo ddi tinh trang ngudi bénh: déu hiéu sinh ton, vét md, din luu va cac din bién
gidy phép hanh nghé kham bénh, chira bénh. bét thuong; béo cao kip thoi cho diéu dudng phu trach hodc béc si; H tro thuc hién cc k¥ thuit didu
- Céc tiéu chuin khac theo Quy dinh tai Piéu 7 ctia Thdng tu sb dudng co ban: vé sinh ngudi bénh, thay bang, hd trg tiém truyén, cham soc vét thuong va cham s6c¢ hau
02/2025/TT-BYT ngay 09/01/2025 ciia Bo Y t& quy dinh ma sd, tiéu |phau; H trg chudn bi ngudi bénh truée phiu thudt va chim s6c ngudi bénh sau phau thuat theo hudng
Didu dusng | Bi 2 dudng hang IV Khoa. chuin chuc danh nghé nghiép diéu dudng, hd sinh, ky thuat y. defm; Hé tr? vél.n cihuyf:::n n‘guc‘ji ‘?énh dj IémAcém Iér’rl sélngA, chuyén khoa Poéc chAuyc"E:n vién kh;i dl.IQ’C phan
21 ham soc \.08.05.13 Ngoal 2 cbng; Chuan bi, sap xép va vé sinh bu(?ng bénh, giuong bg?nh, dung cy, vat tu y t€ va trang thiét bi phuc vu
chd tong hop cham sOC ngudi bénh; Thyc hién vé sinh, khir khun moi truong budng bénh va tuan thu quy dinh kiém
soat nhiém khuan; Hd tro quan ly, bao quan thudc, vat tu y té va trang thiét bj duoc giao; Ghi chép, cap
nhat s6 sach, biéu mAu chiam sc va cac thong tin theo hudng din ciia didu dudng phu trach; Phbi hop voi
diéu dudng va béc si trong cong tac cham soc lién tuc ngudi bénh; Tham gia truc chuyén mén, giao ban,
hoc tap va dao tao theo phéan cong;
Thye hién quy tic ing xir, dao dirc nghé nghiép va dam bao an toan ngudi bénh; Thuc hién cac nhiém vu
khac theo su phan cong cta lanh dao khoa va Ban Giam ddc bénh vién.
- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc nhém nganh K§ thuét y | Tiép nhan, huéng din nguoi bénh thyc hién cac quy trinh kham va diéu trj vat ly tri liéu, phuc hdi chirc
hoc, chuyén nganh ky thuét vat ly tri liéu/phuc hdi chirc ning phu hop |néng theo chi dinh cua bac si; Thyc hién cac ky thuét vat ly tri liéu va phuc hdi chirc nang: dién tri liéu,
v6i vi tri chuyén mon lam viéc. nhiét trj liéu, siéu am trij liéu, laser tri liéu, kéo gidn, van dong tri liéu va cac ky thuat khac theo phan cong;
- C6 chimg chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép k¥ thuat y; Ching chi |Phdi hop véi bac s Y hoc cb truyén trong xay dung va thuc hién phac dé diéu tri két hop y hoc ¢b truyén
hanh nghé/Gidy phép hanh nghé pham vi Vat Iy trj liéu, Phuc hdi chuc |va phuc hdi chirc ning; Theo ddi tinh trang nguoi bénh trong qua trinh didu tri; phat hién va béo cao kip
ning. thoi céc phan tng bat thuong; Huéng dan ngudi bénh thuc hién bai tip phuc hdi chirc ning tai vién va tai
K§ thuét y vat Khoa Y - C6 ky nigg str dung céng nghé thong tin co ban va st dung duge [nha nhém\ néng cao hiéu qu‘éi diéu trj; Thyc hiéfl chérr‘lvséc, h(:)‘trq nguoi bén,h tr0[1g qué tril.‘lh tri l'iéu., dam
2 ly tri‘liéu, K¥ thuat y hang 111 hoo cb 1 ngoai ngﬁ (néng anh). . ] bao an toan va dung quy trinh k¥ thuét; Van hanhl kiém tra va bao qyém may moc, thiﬁzt bi vat Iy_ tri liéu;
Phuc héi chire V.08.07.18 T - Cé&c tiéu chuan khéac theo Quy dinh tai Dicéu 13 cta Thong tu sO [ddm bao an toan, hiéu qua st dung; Thyc hién kiém soat nhiém khuan tai khu vyuc diéu trj; vé sinh, khir
nang truyen 02/2025/TT-BYT ngay 09/01/2025 ciia B Y té quy dinh ma sd, tiéu |khuén dung cu va trang thiét bi theo quy dinh; Ghi chép, cap nhat hd so diéu tri, phiéu theo ddi va cac sd

chuén chirc danh nghé nghiép diéu dudng, ho sinh, k§ thuat y.

sach chuy&n mdn diy du, chinh xac; Tham gia danh gia hiéu qua diéu tri va d& xuét diéu chinh k§ thuat
ph hop véi tinh trang nguoi bénh; Phéi hop véi cac khoa/phong lién quan trong cong tac hoi chén,
chuyén ngudi bénh va chim soc lién tuc;

Tham gia dao tao, nghién ciru khoa hoc, cai tién k¥ thuat trong linh virc phuc hdi chirc nang va Y hoc cé
truyén; Thuc hién trirc chuy&n mén va cac nhiém vu khac theo sy phan céng cua lanh dao khoa va Ban
Giam ddc bénh vién.
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K¥ thuat y xét
nghiém

K¥ thuat y hang 111
V.08.07.18

Khoa Xét
nghiém

- Trinh d6 chuyén mon: C6 bang tét nghiép dai hoc nhém nganh Ky
thuét y hoc, dai hoc nganh Ky thuat phuc hinh ring, dai hoc nganh hoa
hoc, sinh hoc, dugc hoc, cong nghé sinh hoc trd 1én;

- C6 chung chi bdi dudng theo tiéu chuén chirc danh nghé nghiép k¥
thuat y hodc c¢6 chimg chi hanh nghé kham bénh, chita bénh hodc gidy
phép hanh nghé kham bénh, chita bénh.

- C6 k¥ ndng st dung cong nghé thong tin co ban va st dung dugc
ngoai ngr (tiéng anh).

- Céc tiéu chuén khac theo Quy dinh tai Diéu 13 cua Thong tu sb
02/2025/TT-BYT ngay 09/01/2025 cia BS Y té quy dinh ma sd, tiéu
chuén chirc danh nghé nghiép diéu dudng, ho sinh, k§ thuat y.

Thuyc hién cac k¥ thuét chuyen mon y té theo linh vuc dugc phan cong (xét nghiém, chian doan hinh anh,
phuc hdi chirc nang, y hoc ¢ truyen hodc ky thuat y khac) dam bao dung quy trinh va an toan ngudi
bénh; Tlep nhén, kiém tra va chuin bi nguoi bénh, mau bénh pham hodc hd so ky thuat trude khi thuc
hién k§ thuat; Van hanh, st dung, kiém tra va bao dudng dinh ky c4c thiét bi, may méc y té theo dung quy
dinh; Thuc hién va tuan tha quy trinh k¥ thuat chuy&n mén, quy trinh kiém soéat nhiém khuin va an toan
nguoi bénh; Theo dbi, phat hién va bao céo kip thoi cac bét thuong trong qud trinh thuc hién ky thuét; Ghi
chép, cap nhat ddy du hd so, sé sach chuyén mon va két qua thuc hién k¥ thuat theo quy dinh; Phéi hop
v&i bac si va c4c b phan lién quan trong cong tAc chén doan, didu tri va cham séc ngudi bénh; Tham gia
kiém tra chit luong, ndi kiém — ngoai kiém (néu thudc linh vic xét nghiém hodc k§ thuat c6 yéu cau);
Quan ly, sir dung hidu qua vat tw, hda chét, trang thiét bi dwgc giao; dam bao tiét kiém va dung quy dinh;
Tham gia dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghién ctru khoa hoc va cai tién k¥ thuat;

Tham gia tryc chuyén mén theo phén cdng, dam bao hoat dong k¥ thuat lién tuc khi c6 yéu clu; Thuc
hién quy tic g xir, dao dirc nghé nghiép va céc quy dinh ciia don vi; Thuc hién cac nhiém vu khac theo
sw phan cong cua lanh dao khoa va Ban Giam déc bénh vién.
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Ky su

K§ su hang 11T
V.05.02.07

Phong TH
chuc -
Hanh
chinh

quan tri

- Trinh d¢ chuyén mén: Co6 trinh d6 dai hoc tré 1én thudc linh vyuc k¥
thuat, cong ngh¢ va yéu cAu cua vi trf viée lam;

- C6 chitg chi bdi dudng chirc danh céng nghé. Truong hop vi tri viée
1am vién chure yéu ciu c6 chimng chi hanh nghé theo quy dinh cia phap
ludt, vién chirc c6 chimg chi hanh nghé dugc sir dung thay thé chimg
chi bdi dudng chirc danh cong nghé tuong img.

- Str dung dugc ngoai nglr hodc tiéng dan toc thiéu sb theo yéu cau cua
vi tri viéc lam;

- Céc tiéu chuén khac theo Quy dinh tai DPiéu 12 ctua Thdng tu sb
37/2025/TT-BKHCN ngay 28/11/2025 cua B Khoa hoc cong nghé
quy dinh mé sb va tiéu chuin chirc danh khoa hoc, chire danh céng
nghé; thanh tich, két qua khoa hoc, cong nghé va déi méi séng tao dé
xét bd nhiém vao chic danh khoa hoc, chirc danh cong nghé cao hon
khong phu thude vao nam cong tac.

- Quan ly, van hanh va dam bao hoat dong 6n dinh hé thng cong nghé thdng tin cua bénh vién (mang noi
bd, méy chu, phan mém quén Iy bénh vién HIS/LIS/PACS...); HS trg nguoi ding tai cAc khoa/phbng
trong v1ec su dung phan mem thiét bi may tinh va cac hé théng CNTT; Theo déi, phat hién va khic phuc
su ¢b v& phan cimg, phin mém, mang va hé théng théng tin y té.; Quan tri hé théng mang LAN/WAN,

internet, bao dam an toan, bao mat dir liéu va an ninh mang cua bénh vién; Quan ly co s& dir liéu bénh
vién; thuc hién sao luu, phuc hdi dit liéu dinh ky, dam bao tinh todn ven va an toan dit liéu; Tham gia trién
khai, nang c4p, tich hop cac phan mém quan ly bénh vién va hé thdng céng nghé thong tin lién quan;
Quan 1y, bao tri, bao dudng thiét bi CNTT: may tinh, may in, thiét bi mang, thiét b luu trit va cac thiét bi
ngoai vi; Tham gia xay dung quy trinh van hanh, quy ché sir dung hé théng CNTT va an toan thong tin
trong bénh vién; H3 trg s6 hda hd so bénh &n, trién khai bénh &n dién tir va cac ing dung chuyén ddi s6
trong y t&; Phéi hop vai cac don vi lién quan trong viéc dam bao két néi lién thong dit lidu vai co quan
quén ly va hé théng y té; Tham gia dao tao, hudng dan nhan vién y té sir dung phin mém va hé théng cong
nghé théng tin; Thyc hién théng ké, tdng hop va bao céo sb litu CNTT theo yéu ciu cta bénh vién va co
quan quéan ly; Tham gia cong tac dam béo an toan thdng tin, phong chdng virus, ma doc va céc rui ro an
ninh mang; Thyc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cdng cua lanh daophong va Ban Gidm dbc bénh
vién. [
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Ky thuat vién
mang, phin
mém

K§ thuét vién hang
\Y
V.08.02.08

Phong TH
chire -
Hanh
chinh

quan tri

- Trinh d6 chuy&n mén: C6 trinh d6 cao dang tré Ién thudce linh vuce ki
thudt, cong nghé va yéu cAu cua vi trf viée lam;

- C6 chung chi bdi dudng chitc danh cong nghé. Trudng hop vi tri viée
lam vién chtc yéu ciu c6 chimg chi hanh nghé theo quy dinh cia phap
luét, vién chirc c6 chimg chi hanh nghé dugc sir dung thay thé chung
chi bdi dudng chirc danh cong nghé tuong img.

- Sir dung duoc ngoai ngit hoic tiéng dan toc thiéu sb theo yéu cau cua
vi tri viéc lam.

- Céc tiéu chuén khac theo Quy dinh tai Diéu 13 cua Théong tur sb
37/2025/TT-BKHCN ngay 28/11/2025 cta B Khoa hoc cong nghé
quy dinh mé sb va tiéu chudn chirc danh khoa hoc, chirc danh céng
nghé; thanh tich, két qua khoa hoc, cong nghé va déi méi sang tao dé
xét bd nhiém vao chue danh khoa hoc, chirc danh céng nghé cao hon
khong phu thudc vao ndm cong tac.

H3 tro cai dat, cAu hinh va van hanh hé théng mang may tinh, thiét bi mang va phdn mém tng dung cua
bénh vién; Thyc hién kiém tra, gidm sat tinh trang hoat dong cua hé théng mang LAN/WAN, internet va
cac thiét bj két ndi; HO tro nguoi ding trong viée st dung may tinh, phdn mém quan ly bénh vién va céc
tmg dung CNTT khac; Thuc hién xur Iy cAc su cb co ban vé& phin cimg, phin mém, mang va thiét b
CNTT theo phan cong; H3 trg cai dit, nang cip phin mém, hé diéu hanh va céc ung dung phuc vu cong
tac chuyén mén ciia cac khoa/phong; Thuc hién sao luu dir liéu dinh k¥, hd trg khdi phuc dit lidu khi co
su ¢b theo hudng din; Tham gia ldp dat, di chuyén, bao tri, vé sinh va bao dudng thiét bj may tinh, mang
va thiét bi ngoai vi; H3 tro quan ly, kiém ké thiét bi CNTT, vat tu, linh kién theo phan cong; Phéi hop
dam bao an todn thong tin, phong chéng virus va cac nguy co an ninh mang & mirc co ban; HJ trg trién
khai cac phan mém méi, h¢ théng CNTT va cac du an chuyén déi s6 cta bénh vién; Ghi chép, béo céo
tinh hinh hoat dong, su c¢b va cdng tac hd tro k§ thudt theo yéu cAu; Tham gia truc hd tro k¥ thuat khi c6
yéu cdu cua don vi; Tham gia hoc tap, nang cao trinh d6 chuyén mén vé CNTT va k§ thuat mang, phin
mém;

Thuc hién cac nhiém vy khac theo sy phan cong cua lanh dao phong va Ban Giam dbc bénh vién.
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Ké todn tai
san co dinh

K& toan vién (hang
1)
V.06.031

Phong Tai
chinh K&
toan

- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc tré 1én thuge chuyén nganh
Ké toan, Kiém toan, Tai chinh.

- CO k¥ nang sir dung cdng nghé thong tin co ban, st dung dugc ngoai
ngit (tiéng anh).

- C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuin chirc danh nghé nghiép ké toén
hodc c6 chirg chi kiém toan theo quy dinh cuia Luat kiém toan doc lap
hoic chiing chi ké toan vién theo quy dinh ciia Ludt ké toan hodc ching
chi chuyén gia ké toan hozc chimg chi ké toan do t6 chirc nude ngoai
hoic t& chirc nghé nghiép nude ngodi duge B Tai chinh Viét Nam
thira nhan.

- Céc tiéu chuan khéac theo quy dinh Piéu 5 Thong tu s 66/2024/TT-
BTC ngay 06/9/2024 cua B¢ Tai chinh quy dinh chirc danh, mé sé, tidu
chuén chuyén mén, nghiép vu chirc danh nghe nghiép nganh ké toén va
xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir ké toan vién Ién ké toan toan
vién chinh trong don vi su nghiép cong lap.

Thyec hién ghi chép, hach toan va quan Iy toan bo tai san ¢b dinh ctia bénh vién theo dang quy dinh vé ké
toan va quan ly tai san cong; Theo ddi chi tiét tai san cb dinh: may mdc, trang thiét bi y té, phuong tién
vén chuyén, cong trinh, co so ha tng... v& nguyén gia, ngudn hinh thanh, thoi gian st dung va gia tri con
lai; Thuc hién theo ddi tang, giam, diéu chuyén, thanh ly tai san ¢4 dinh trong bénh vién; dam bao cap
nhat kip thoi, chinh xac trén sb sach va phin mém ké toan; Tinh va hach toén khéu hao tai san cé dinh
dinh ky theo quy dinh hién hanh; Phéi hop vdi céc khoa/phong trong viée ban giao, tiép nhan, sir dung va
quén ly tai san dang muc dich, hiéu qua; Té chuc va tham gia kiém keé tai san cb dinh dinh ky, dot xuét;
ddi chiéu sb lidu gitra thuc té va sb sach ké toan; Quan ly, lvu trir hd so tai san: hd so mua sim, hop déng,
bién ban nghiém thu, ban giao, sira chita, bao tri va thanh ly; Theo déi tinh trang st dung tai san; dé xuét
sira chita, bao tri, thay thé hozc thanh ly khi cén thiét; Tham gia xay dung, hoan thién quy trinh quan Iy tai
san cb dinh trong bénh vién; Phéi hop vaoi cac bo phan lién quan trong cdng tac dau thiu, mua sim,
nghiém thu va dwa tai san vao st dung; Cung cép s6 liéu, béo c4o tai san ¢ dinh phuc vu béo céo tai
chinh, quyét toan va kiém tra, kiém toan, thanh tra; Thuc hién nhap lidu, quan Iy tai san trén phin mém ké
toan va hé théng quan ly tai san cua bénh vién;

Pam béao viéc quan Iy tai san tuan tha quy dinh v& quan ly ti san cong va quy ché cua bénh vién; Thuc
hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua lanh dao phong va Ban Giam déc bénh vién. [
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K¢ toan thu
ngan

Ké toan vién trung
cép (hang IV)
V.06.032

Phong Tai
chinh Ké
toan

- Trinh do chuyén mon: Tt nghiép Cao ding tro Ién thudc chuyén

nganh Ké toan, Kiém toan, Tai chinh.

- C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuin chirc danh nghé nghiép ké toén

hodc ¢6 chimg chi kiém toan vién theo quy dinh cua Luat kiém toan

doc 1ap hodc chimg chi k& toan vién theo quy dinh cta Luat ké toan

hodc chimg chi chuyén gia ké toan hodc chimg chi ké toan do té chirc
nude ngoai hodc td chirc nghé nghiép nudce ngodi dwoc Bo Tai chinh

Viét Nam thira nhan.

- Céc tiéu chuin khéac theo quy dinh Diéu 4 Thong tu s 66/2024/TT-
BTC ngay 06/9/2024 cua B¢ Tai chinh quy dinh chie danh, mé sé, tidu
chuén chuyén mén, nghiép vu chirc danh nghé nghiép nganh ké toan va
xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir ké toan vién lIén ké toan toan
vién chinh trong don vi su nghiép cong lap.

Thyc hién cong tac thu vién phi, tam ng va cac khoan thu khac cua ngudi bénh theo dung quy dinh cua
bénh vién; Kiém tra, dbi chiéu thong tin ngudi bénh, dich vu k¥ thuat va chi phi phat sinh truge khi thuc
hién thu tién; Thuc hién 1ap ching tir thu, héa don, phiéu thu va cap nhat day du, chinh x4c vao phin mém
quan 1y bénh vién; Quan Iy, bao quan tién mat, chimg tir thu trong ca lam viéc; dam bao an toan, minh
bach va diing quy trinh tai chinh; Thyc hién ban giao tién va ching tir thu theo dang quy dinh giita c4c ca
tryc va v6i thi qui/phong ké toan; Phdi hop voi cac khoa/phong lién quan trong viéc giai quyét cac
vuéng méc vé vién phi, bao hiém y té va thanh toan; Huéng din nguoi bénh va than nhan vé quy trinh
thanh toan vién phi, tam tmg va hoan tng; Thuc hién dbi chiéu sé lidu thu vién phi hang ngay, dam bao
khép dung giita sé séch, phin mém va tién mat; Tham gia tdng hop, bao c4o tinh hinh thu vién phi theo
dinh ky va dot xuét theo yéu ciu; Thuc hién kiém ké quy tién mat dinh ky va dot xuit theo quy dinh cua
bénh vién; Thuc hién lwu trit, sip xép chimg tir thu chi ddy du, khoa hoc va dung quy dinh ké toan; Tuan
thu cc quy dinh vé tai chinh, ké toan, thu vién phi va quy ché chuy&n mén cia bénh vién; Phdi hop vé6i
bd phan bao hiém y té trong viéc kiém tra, dbi soat chi phi kham chita bénh khi can thiét;

Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua lanh dao phong va Ban Giam dbc Bénh vién.
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Dugc si phu
trach Duoc
lam sang

Duoc si (hang I1I)
V.08.08.22

Khoa
Duoc -
Vit tu,

thiét b y té

- Trinh d6 chuyén mon: Tt nghiép dai hoc nhém nganh Duoc hoc.

- C6 chung chi bdi dudng theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép dwoc
hodc ¢ chimg chi hanh nghé dugc (dung cho cac hang chuc danh
dugc).

- CO k¥ nédng stir dung cdng nghé thong tin co ban va st dung dugc
ngoai ngit (tiéng anh) hodc sir dung duoc tiéng dan toc thiéu sb ddi voi
vién chuc cong téc & ving dan toc thiéu sé theo yu cau cua vi tri viée
lam,

- Céc tiéu chuin khac theo quy dinh Thong tu s6 03/2022/TT-BYT
ngay 26/4/2022 ciia B Y té sira dbi, bd sung mot sb quy dinh vé tiéu
chuén chuc danh nghé nghiép vién chuc chuyén nganh y té va Piéu 6
ctia Thong tur lién tich s§ 27/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 07/10/2015
ciia Bo Y té, Bo Noi vu quy dinh ma sb, tiéu chudn chirc danh nghé
nghiép va b nhiém, xép luong theo chitc danh nghé nghiép duogc.

Tham gia hoat déng duoc 1am sang tai cac khoa lam sang nhim dam béao st dung thude an toan, hop ly
va hiéu qua; Ra soat y 1énh, danh gia phac dd didu tri va tu vin cho béc si vé& lya chon thude, lidu ding,
dudng ding va thoi gian sir dung thube phd hop; Theo ddi, phét hién va danh gia trong tac thudc, chéng
chi dinh, triing lip diéu tri va cac van dé lién quan dén st dung thudc; Theo d8i, ghi nhan va bao céo phan
tmg ¢6 hai ciia thudc (ADR), sai s6t trong sir dung thudc va dé xuét bi¢n phép phong ngira; Tham gia héi
chin chuyén mon lién quan dén sir dung thudc trong cac truong hop bénh ning, da bénh ly hodc dung
thubc nguy co cao; Tu vn, huong dn cén b y té vé sir dung thubc hop ly, an toan; cap nhat théng tin
thubc va canh bao an toan thudc; Xay dung, cip nhat huéng dan sir dung thube, danh muc thube va quy
trinh duoc 1am sang trong bénh vién; Tham gia giam sat sir dung khang sinh, thuéc dic biét, thude kiém
S04t dic biét nhim han ché khang thubc va str dung khdng hop ly; Phéi hop véi bac si va diéu dudng
trong theo ddi hiéu qua diéu tri va didu chinh phéc db khi can thiét; Tham gia dao tao, tap huén vé& duoc
Iam sang cho nhan vién y té trong bénh vién; Thuc hién théng k&, phan tich dit liéu st dung thude phuc vu
cong tac quan ly va cai tién chit lugng didu tri; Tham gia nghién ctru khoa hoc, trién khai cac hoat dong
céi tién chét lugng lién quan dén str dung thudc;

Thyec hién b&o céo chuyén mén dinh ky va dot xuat theo yéu ciu ciia bénh vién va co quan quan ly; Thuc
hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua lanh dao khoa va Ban Giam dbc bénh vién.
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Dugc si phu
trach kho

Dugc st (hang III)
V.08.08.22

Khoa
Duoc -
Vit tu,

thiét bi y té

- Trinh d6 chuyén mon: Tt nghiép dai hoc nhém nganh Duoc hoc.

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuén chirc danh nghé nghiép dugc
hodc ¢ chimg chi hanh nghé dugc (dung cho cac hang chuc danh
dugc).

- C6 k¥ ndng stir dung cong nghé thong tin co ban va st dung dugc
ngoai ngir (tiéng anh) hoac str dung dugce tiéng dan toc thiéu sé déi voi
vién chue cong tac & ving dan toc thiéu sé theo ydu ciu cua vi tri viée
lam,

- Céc tiéu chuin khac theo quy dinh Thong tu s6 03/2022/TT-BYT
ngay 26/4/2022 ciia B Y té sira dbi, bd sung mot sb quy dinh vé tiéu
chuén chuc danh nghé nghiép vién chuc chuyén nganh y té va Piéu 6
ctia Thong tur lién tich s§ 27/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 07/10/2015
ciia Bo Y té, Bo Noi vu quy dinh ma sb, tiéu chudn chirc danh nghé
nghiép va bd nhiém, xép luong theo chirc danh nghé nghiép duoc.

Quan ly toan bo hoat déng cua kho thude/vét tu y té duoc phan cong, dam bao an toan, diy du va dung
quy dinh; T4 chirc tiép nhén, kiém tra, nhap kho thudc, vat tr y té theo dung quy trinh; ddm béo dung
ching loai, s& lwong, chit lvong va han dung; Thuc hién bao quan thube, vat tu y té theo duing didu kién
quy dinh (nhiét d, d 4m, 4nh sang, an toan kho); Quan Iy xuét — nhap — ton kho; theo ddi s6 liéu chinh
Xac, cap nhat kip thoi trén phin mém hoic s6 sach theo quy dinh; Kiém soét han ding, chat luong thude,
vat tu y té; kip thoi phat hién, cach ly va xir ly hang hoa khong dat yéu clu; TH chire cép phét thude, vat tu
y té cho cac khoa/phong theo phiéu linh, dam bao dung, du, kip thoi; Thyc hién kiém ké dinh ky va dot
xuét; d6i chiéu b liéu, xir Iy chénh 1éch theo quy dinh; Phéi hop véi Khoa Dugce va cac bd phan lién quan
trong c6ng tac déu thau, cung tng va didu phdi thubc, vat tu y té; Thuc hién quan ly kho theo nguyén tic
“thyc hanh tét bao quan thudc (GSP)” va cac quy dinh hién hanh; Bam béo an toan kho: phong chay chita
chay, an ninh, an toan héa chit (nu c6), va vé sinh kho; Tham gia xay dung quy trinh quan ly kho, quy
trinh cép phét va bao quan thubc, vat tu y té; Lap béo céo dinh ky va dot xuét vé& tinh hinh nhép — xudt —
tdn, chit luong va han duing thudc, vét tu y t&; Hudng dén nhén vién kho thuc hién dang quy trinh chuyén
mon va quy dinh cta bénh vién;

Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cta lanh dao Khoa va Ban Giam ddc bénh vién.
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- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép cao ding Duoc.

- C6 chimng chi bdi dudng theo tiéu chuén chirc danh nghé nghiép duoc
hodc ¢6 ching chi hanh nghé dugc (dung cho cac hang chuc danh
dugc).

- Cé4c tiéu chuin khac theo quy dinh Thong tu sé 03/2022/TT-BYT
ngay 26/4/2022 cia Bo Y té stra ddi, bd sung mot sb quy dinh v& tiéu
chuén chuc danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh y té va biéu 6
ctia Thong tur lién tich s§ 27/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 07/10/2015
ciia Bo Y té, Bo Noi vu quy dinh ma sb, tiéu chudn chirc danh nghé
nghiép va bd nhiém, xép luong theo chitc danh nghé nghiép duoc.

Thuc hién cap phét thudc, vét tu y té cho cac khoa/phong va ngudi bénh theo phiéu linh, don thube di duogc
duyét, dam bao dung quy dinh chuyén mdn; Kiém tra ddi chiéu thong tin trude khi cip phét: tén thubc, ham
lugng, dang bao ché, sé lwong, han ding va diéu kién bao quan; Thuc hién cip phat thude cho ngudi bénh ngoai
tra theo don, huéng dan sir dung thude theo ding chi dinh cta bac si va quy dinh caa khoa Duoc; Sép xép, bao
quan thubc tai khu vire cép phat dung quy dinh v& nhiét d6, d6 4m, 4nh sang va an toan kho; Theo déi, ghi chép
xuét — nhap — tdn thudc, vat tu y té tai khu vire cép phét theo hudng din; Phdi hop kiém ké dinh ky va dot xuét;
dam béo sb liéu chinh xéc, day du; Phat hién va bao céo kip thoi cAc trudong hop thube hét han, kém chét lwgng
hoic sai léch s6 lwgng; Thuce hién vé sinh khu vuc cip phat, dam bao gon gang, sach s& va an toan; Tuan thu quy
trinh “thuc hanh tt cip phat thudc”, quy ché chuyén moén duoc va cac quy dinh cta bénh vién; H3 trg dwoc si
trong cac cong viéc chuyén mdn don gian theo phan cong; Tham gia huéng din ngudi bénh vé cach sir dung
thudc an toan, ding lidu, dang thoi gian khi dugc phan cong; Thue hién ghi chép, hru trit ching tir cép phét thube
dung quy dinh;

Tham gia tryc, hd trg cip phat thudc ngoai gis khi ¢ yéu cau; Thyc hién cAc nhiém vu khac theo su phan céng
ctia ldnh dao khoa va Ban Giam ddc bénh vién.
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- Trinh d§ chuyén mén: Tét nghiép dai hoc tr¢ 1én véi nganh hodc
chuyén nganh dao tao phu hgp véi nganh, Iinh vyc cong tac Luat, Quan
tri nhan luc, Quan ly nha nude...

- C6 ky nang st dung cdng nghé thong tin co ban va st dung duge
ngoai ngit (tiéng anh) hoic sir dung duoc tiéng dan toc thiéu sb dbi véi
cdng chirc cong tac & viing dan toc thiéu sb theo yéu ciu cua vi tri vide
lam

- C6 chimng chi bdi dudng kién thuc, k§ nang quan Iy nha nuée dbi véi
cong chirc ngach chuyén vién va tuong duong

- Céc tiéu chuin khéc theo Quy dinh tai Piéu 7 ciia Thong tu S
02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cia Bo Noi vy quy dinh ma sb, tidu
chuén chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi voi cac ngach cong
chire chuyén nganh hanh chinh va cong chic chuyén nganh van thu va
Théng tu sb 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 sira ddi, bd sung mot
s6 diéu chinh ciia Thong tu s§ 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cta
B trudng Bo Noi vu quy dinh ma s6, tiéu chuin chuyén moén, nghiép
vu va xép luong ddi véi cac ngach cong chire chuyén nganh hanh chinh
va cong chirc chuyén nganh van thu.

Tham muu xay dung, trién khai va huéng dan thyc hién cong tac quy hoach cén bo theo ding quy dinh
ctia Pang va Nha nudc; Thyc hién ra soét, tng hop, cap nhat danh sach ngudn quy hoach, dam béo tiéu
chuén, didu kién va co cdu can bd; Tham muu, t§ chirc quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, didu dong, luan
chuyén can bo theo quy dinh hién hanh; Theo ddi, quan Iy va t6 chirc cac hoat dong dao tao, bdi dudng
sau quy hoach nhim nang cao ning lyc can bo; Xay dung ké hoach dao tao, phat trién ngudn nhan luc can
b lanh dao, quan Iy ciia don vi; Tham muu, thyuc hién cdng tic Dang: quan Iy hd so dang vién, phét trién
déang vién, chuyén sinh hoat Pang va cac nhiém vu lién quan; Phéi hop t6 chirc trién khai cac nghi quyét,
chi thi, quy dinh ctua Dang trong don vi; Thuc hién cdng tac bao vé chinh tri ndi bd: thim tra, x4 minh
tiéu chuén chinh tri can bo theo yéu cu; Quan Iy, cap nhat hd so can b, dang vién dam bao diy du, chinh
X4C va bao mat theo quy dinh; Tham gia thim dinh tiéu chuén chinh trj trong cong tac can bo (quy hoach,
bd nhiém, tuyén dung, dao tao); Phdi hop vdi cac co quan lién quan trong cong tac bao vé bi mat nha
nude va an ninh chinh tri ndi bo; Thue hién ché do béo céo dinh ky va dot xudt vé cong tac t6 chirc can
bd, Bang va bao vé chinh tri ndi bo;

Tham gia x&y dung, hoan thién quy trinh, quy ché lién quan dén cong tac t6 chirc cén bd va cong tac
Pang; Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cta lanh dao phong va Ban Giam ddc bénh vién.
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- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc tré 1én voi nganh hodc
chuyén nganh dao tao phu hop véi nganh, linh vuc cong tac Luat, Quan
tri nhan lyc, Quan ly nha nude...

- CO k¥ nang su dung cdng nghé théng tin co ban va sir dung duoc
ngoai ngit (tiéng anh) hodc sir dung duoc tiéng dan toc thiéu sb dbi véi
cbng chirc cng tac & viing dan toc thiéu sé theo yéu cu cua vi tri viée
lam

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan Iy nha nude dbi voi
cong churc ngach chuyén vién va tuong duong

- Céc tidu chuén khéc theo Quy dinh tai Didu 7 ctia Théng tu S6
02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 caa B6 Noi vu quy dinh ma sb, tiéu
chuin chuyén mén, nghiép vu va xép luong ddi véi cac ngach cong
chtre chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu va
Thong tu sb 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 sira dbi, bd sung mot
s6 diéu chinh ciia Thong tu sé 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cta
B trudng Bo Noi vu quy dinh ma s6, tiéu chuin chuyén mén, nghiép
vu va xép luong ddi véi cac ngach cong chire chuyén nganh hanh chinh
va cong chirc chuyén nganh van thu.

Tham muu xay dung chién lugc, ké hoach phat trién ngudn nhan Iyc phil hop véi dinh hudng phat trién
ctia don vi; T chirc thyc hién cong tac quéan ly, theo d6i, tbng hop va phan tich dit liéu ngudn nhan lyc;
Tham muu xay dung, ra soat, sira d6i va hoan thién co céu té chirc cac phong/khoa/don vi tric thudc; Xay
dung, cip nhat va huéng dan thuc hién quy ché hoat dong, quy dinh chirc nang nhiém vu cta cac don vi
trong t& chirc; Tham muu phéan bé, sir dung va diéu phéi nhan luc hop 1y, hidu qua gitta céc don vi; Theo
ddi, danh gia tinh hinh thyc hién chirc ning, nhiém vu ctia cac don vi trong co chu tb chirc; Phéi hop xay
dyng mo ta vi tri viéc lam, khung nang Iyc va tiéu chuin chire danh nghé nghiép; Tham gia xay dung va
trién khai cac chinh sach vé tuyén dung, sir dung, danh gia va phat trién nhan luc; Thuc hién céng tac
théng ké, béo cdo vé t6 chirc bd may va tinh hinh nhan su dinh ky hodc dot xuit; Phdi hop véi cac bo
phén lién quan trong viéc sip xép, kién toan td chirc bd may theo yéu ciu; Tham gia cong tac cai cach
hanh chinh, cai tién quy trinh 1am viéc trong ndi bd don vi; Quan 1y, luu trit hd so lién quan dén t chirc
bo may, quy ché hoat dong va nhan su;

Tham gia xay dung hé théng danh gia hiéu qua cong viéc va ning suét lao dong; Thyc hién cac nhiém vu
khéc theo sy phan cong cia lanh dao phong va Ban Gidm dc bénh vién.
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- Trinh d6 chuyén mon: Tét nghiép dai hoc tr¢ 1n véi nganh hodc
chuyén nganh dao tao phu hgp véi nganh, Iinh vyc cong tac Luat, Quan
tri nhan luc, Quan ly nha nude, Tai chinh, Ké toan...

- C6 k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban va st dung dugc
ngoai ngir (tiéng anh) hodc sir dung duoc tiéng dan toc thiéu sb dbi voi
cdng chirc cong tac & viing dan toc thiéu sb theo yéu ciu cua vi tri vide
lam

- C6 chirng chi bdi dudng kién thuc, k§ nang quan Iy nha nuée dbi véi
cong chirc ngach chuyén vién va tuong duong

- Céc tiéu chuin khéc theo Quy dinh tai Piéu 7 ciia Thong tu S
02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ciia B& Noi vu quy dinh ma s, tidu
chuén chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi voi cac ngach cong
chure chuyén nganh hanh chinh va cong chac chuyén nganh vin thu va
Thong tu sb 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 sira dbi, bd sung mot
s6 diéu chinh ciia Thong tu sé 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cta
B6 truong Bo Noi vu quy dinh ma sd, tiéu chudn chuyén mon, nghiép
vu va xép luong ddi véi cac ngach cong chire chuyén nganh hanh chinh
va cong chirc chuyén nganh van thu.

Tham muu va t6 chirc thuc hién cac ché d9, chinh sach bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém thit

nghiép cho nguoi lao dong theo quy dinh; Theo ddi, téng hop va thuc hién cAc thu tuc ting, giam, didu
chinh déng béo hiém x4 hoi, bao hidm y té, bao hiém thit nghiép; Giai quyét cac ché do BHXH cho nguoi
lao dong: m dau, thai san, tai nan lao dong, huu tri va cac ché d6 lién quan; Tham muu xay dung, quan ly
va td chitrc thuc hién ché do tién luong, phu cép, tién cong va cac khoan thu nhép khéc theo quy dinh;
Thyec hién tinh luong, chi tra luong, phu cip va cac khoan thu nhap dam bao chinh xac, kip thoi, ding quy
dinh; Tham gia xay dung, ra soat va diéu chinh quy ché chi tiéu ni bo lién quan dén tién lwong va thu
nhap; Thyc hién cong tac théng ké, bao cao dinh ky va dot xudt vé lao dong, tién luong, BHXH theo yéu
cau; Tham muu t6 chirc phong trao thi dua, xay dung ké hoach va tiéu chi thi dua trong don vi; Theo déi,
téng hop két qua thi dua ciia cac tap thé, ca nhan; dé xuét khen thuéng kip thoi, ding quy dinh;
Tham muu thyc hién cdng tac khen thuéng, ky luat theo quy dinh hién hanh; Quan ly, luu trir hd so lign
quan dén lao dong, tién lwong, BHXH va thi dua khen thuong; Phéi hop véi cac don vi lién quan trong
cong tac kiém tra, thanh tra vé lao dong, tién luong va BHXH; Tham gia xay dung, cai tién quy trinh quan
ly lao dong, tién luong va thi dua khen thuong; Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cdng cua lanh
dao phong va Ban Giam dbc bénh vién.




T

Vi tri

Chirc danh nghé
nghiép
cin tuyén

Phan b
Khoa
/Phong

SL
chi tiéu

Yéu cau

M@ ta cong viéc

34

Chuyén vién
v& quan ly,
mua sim
trang thiét bi,
thanh ly tai
san, d4u thiu

Chuyén vién
01.003

Phong Té
chure -
Hanh
chinh

quan tri

- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc tré 1én voi nganh hodc
chuyén nganh dao tao phu hop véi nganh, linh vuc cong tac Luat, Quan
tri nhan lyc, Quan ly nha nude, Tai chinh, K& toan...

- CO k¥ nang su dung cdng nghé théng tin co ban va sir dung duoc
ngoai ngit (tiéng anh) hodc sir dung duoc tiéng dan toc thiéu sb dbi véi
cbng chirc cng tac & viing dan toc thiéu sé theo yéu cu cua vi tri viée
lam

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan Iy nha nude dbi voi
cong churc ngach chuyén vién va tuong duong

- Céc tidu chuén khéc theo Quy dinh tai Didu 7 ctia Théng tu S6
02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 caa B6 Noi vu quy dinh ma sb, tiéu
chuin chuyén mén, nghiép vu va xép luong ddi véi cac ngach cong
chtre chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu va
Thong tu sb 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 sira dbi, bd sung mot
s6 diéu chinh ciia Thong tu sé 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cta
B trudng Bo Noi vu quy dinh ma s6, tiéu chuin chuyén mén, nghiép
vu va xép luong ddi véi cac ngach cong chire chuyén nganh hanh chinh
va cong chirc chuyén nganh van thu.

Tham muu xay dung ké hoach mua sim trang thiét bi, tai san, vét tu theo nhu ciu hoat dong cua don vi;
Té chirc khao sét, tdng hop nhu ciu, 1ap danh muc va dé xuit mua sim trang thiét bi, tai san theo ding
quy dinh.Thuc hién cac thu tuc d4u thiu, lya chon nha thau theo quy dinh ciia phap ludt vé ddu thau va
quy dinh noi b; Phdi hop xay dung hd so moi thiu, hd so yéu cau, tiéu chi k¥ thuat va danh gia hd so du
théu; Tham gia qué trinh lya chon nha thau, danh gi4, thim dinh va d& xuét két qua d4u thau; Theo dbi,
gidm sét qua trinh thuc hién hop ddng mua sim, dam bao dung tién do, chét lugng va quy dinh; Thyc hién
nghiém thu, ban giao, dua vao sir dung trang thiét bi, tai san theo dung quy trinh; Quan Iy hd so mua sim,
d4u thiu, hop ddng va céc tai liéu lién quan theo quy dinh; Theo d&i, kiém ké, danh gié tinh trang sir dung
trang thiét bi, tai san trong don vi; Tham muu va thyuc hién cong tac thanh Iy, diéu chuyén, xu ly tai san
theo diing quy dinh phép luat; Phdi hop véi cac bd phan lién quan trong cong tac quan ly, bao tri, bao
dudng trang thiét bi; Thyc hién b4o c4o dinh ky va dot xudt vé tinh hinh mua sim, quan Iy va st dung tai
san, thiét bi; Tham gia xay dung, hoan thién quy trinh quan ly tai san, mua sém va dau thau trong don vi;
Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua lanh dao phong va Ban Giam dbc bénh vién.
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- Trinh d6 chuyén mdn: Tt nghiép dai hoc tré 1én voi nganh hodc
chuyén nganh dao tao phu hgp véi nganh, linh vuc cong tac Luat, Quan
tri nhan lyc, Quan ly nha nude...

- CO ky nang sir dung cdng nghé thdng tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngit (tiéng anh) hodc sir dung duoc tiéng dan toc thiéu sb ddi véi
cdng chirc cdng tac & viing dan toc thiéu sé theo yéu cu cua vi tri viée
lam

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ niing quan Iy nha nudc dbi voi
cong chirc ngach chuyén vién va tuong duong

- Céc tiéu chuin khac theo Quy dinh tai Piéu 7 ctia Thong tu S
02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ciia Bo Noi vu quy dinh ma sb, tidu
chudn chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi voi cac ngach cong
chtrc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu va
Thong tu s 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 sira dbi, bb sung mot
s6 didu chinh ciia Thong tu s§ 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua
Bo truong Bo Noi vu quy dinh mé sd, tidu chuan chuyén mén, nghi¢p
vu va xép luong ddi véi cac ngach cong chire chuyén nganh hanh chinh
va cong chirc chuyén nganh van thu.

Tiép nhan, kiém tra thé thirc, néi dung va tinh phép Iy cua vin ban truée khi trinh ky, dong diu va phat
hanh; Thyc hién déng diu cac loai vin ban, hd so theo dung thdm quyén, quy dinh v& quéan Iy va st dung
con déu; Quén Iy, bao quan con diu, s theo ddi dong ddu va dam bao an toan, bao mat con déu cua bénh
vién; Thyc hién phat hanh vin ban di: dang ky, vao s, danh $6, phén loai va chuyén phat vin ban dung
quy trinh; Theo d&i, kiém soat viéc phat hanh van ban, dam bao dung dbi twong, dung thoi gian va ding
quy dinh; Quan Iy hé théng sé séch, hd so phéat hanh van ban (ban gidy va dién tir) ddy du, chinh xac,
khoa hoc; Phéi hop véi cac phong/khoa trong viéc ra soat, chudn héa thé thire va quy trinh ban hanh vin
ban; Thyc hién luu trit ban gdc van ban da phat hanh theo quy dinh vé cdng tac van thu — luu trit; Hudng
dén, kiém tra viéc thuc hién thé thire van ban va quy trinh phat hanh tai cac don vi trong bénh vién;

Tham gia tmg dung céng nghé thdng tin trong quan 1y van ban va didu hanh (vin ban dién tw, chit ky sd);
Thyec hién ché d6 béo céo dinh ky va dot xuét vé& cong tac vin thu, dong déu va phét hanh vin ban; Dam
bao bao mat thong tin trong qud trinh xu ly, phat hanh va luu trit van ban; Thyc hién cac nhiém vu khac
theo su phan cong cua lanh dao phong va Ban Giam décbénh vién.
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- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc tré 1én voi nganh hodc
chuyén nganh dao tao phu hop véi nganh, linh vuc cong tac Luat, Quan
tri nhan lyc, Quan ly nha nude...

- CO k¥ nang su dung cdng nghé théng tin co ban va sir dung duoc
ngoai ngit (tiéng anh) hodc sir dung duoc tiéng dan toc thiéu sb dbi véi
cbng chirc cng tac & viing dan toc thiéu sé theo yéu cu cua vi tri viée
lam

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan Iy nha nude dbi voi
cong churc ngach chuyén vién va tuong duong

- Céc tidu chuén khéc theo Quy dinh tai Didu 7 ctia Théng tu S6
02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 caa B6 Noi vu quy dinh ma sb, tiéu
chuin chuyén mén, nghiép vu va xép luong ddi véi cac ngach cong
chtre chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu va
Thong tu sb 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 sira dbi, bd sung mot
s6 diéu chinh ciia Thong tu sé 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cta
B trudng Bo Noi vu quy dinh ma s6, tiéu chuin chuyén mén, nghiép
vu va xép luong ddi véi cac ngach cong chire chuyén nganh hanh chinh
va cong chirc chuyén nganh van thu.

Tham muu va té chire thuc hién cong tac xay dung, quan ly D& &n vi tri viéc 1am; giai quyét ché d6 huu tri, thoi
viéc va cac chinh séch lién quan ddi véi vién chic, ngum lao dong theo ding quy dmh ctia phap lut va quy ché
ctia don vi; Tiép nhén, téng hop va ra soét thong tin v& chirc ning, nhiém vu, co céu té chirc va nhéan su ciia cac
khoa/phong phuc vu xay dung D& &n vi tri viéc 1am; Tham muru x8y dung, cap nhat va diéu chinh D& an vi tri viéc
Iam theo quy dinh hién hanh; Theo d&i bién dong bién ché, s6 lwong ngudi 1am viée Va co cdu chirc danh nghé
nghiép ctia don vi; Tong hop nhu cau tuyén dung, sir dung lao dong va b tri nhan su phi hop véi vi tri viéc lam;
Chuén bj hd so, tai liéu phuc vu cong tac thdm dinh, kiém tra va phé duyét Bé an vi trf viéc lam ciia co quan quan
ly cp trén; Cép nhat, quan Iy dit liéu lién quan dén vi tri viéc 1am, bién ché va co cdu nhan syu; Theo ddi danh
sach vién chirc, ngudi lao dong dén tudi nghi huu theo quy dinh; Tham muu ban hanh théng béo nghi huu ding
thoi gian quy dinh; Hudng dan vién chiic, nguoi lao dong hoan thién hd so nghi huu; Phéi hop vai co quan bao
hiém X& hoi thyc hién thu tuc giai quyét ché do hwu tri; Theo d8i viéc ban giao cong viéc, hd so, tai san trude khi
nghi huu; Luu trit hd so nghi huu day du, khoa hoc theo quy dinh; Tiép nhan, kiém tra hd so xin thdi viéc, nghi
viéc hodc chim dirt hop ddng lao dong; Tham muru thuc hién quy trinh giai quyét thdi viéc theo quy dinh cua phép
ludt va quy ché cta don vi; Phdi hop voi cac bo phan lién quan thuc hién thanh toan ché do, ban giao tai sin va
cong viéc; Tham muu ban hanh quyét dinh théi viée, chdm dirt hop dong lao dong theo thdm quyén; Cap nhat bién
dong nhan sy sau khi thoi viéc hodc nghi viée; Quan Iy, luu trit hd so nhan sy thudc linh vire phuy trach bao dam
day dii, bao mét va dung quy dinh; Thyc hién théng ké, tdng hop sb liéu v& vi tri viéc Iém bién ché, nghi huu va
thdi viéc; Lap bao céo dinh ky, dot xuét theo yéu cau ciia lanh dao va co quan quan ly cép trén;

Ra soét, cap nhat cac van ban quy pham phap luat lién quan dén cong tac tb chuc can bo, vi tri viée 1am va ché do
chinh sach; Phéi hop véi céc khoa/phong trong cong téc t chirc can bd va quan ly nhan sw; Tham gia xay dung,
hoan thién quy trinh, quy dinh lién quan dén cng tac vi tri viéc 1am, huu tri va thdi viéc; Thuc hién cAc nhiém vu
khéc theo su phan cong ciia lanh dao phong va Ban Giam déc bénh vién.
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Chuyén vién
quan 1y hd so
thiu, mua sém

Chuyén vién
01.003

Phong TH
chire -
Hanh
chinh

quan tri

- Trinh d§ chuyén mén: Tét nghiép dai hoc tr¢ 1én véi nganh hodc
chuyén nganh dao tao phu hgp véi nganh, Iinh vyc cong tac Luat, Quan
tri nhan lyc, Quan ly nha nude...

- C6 k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban va st dung dugc
ngoai ngir (tiéng anh) hodc sir dung duoc tiéng dan toc thiéu sb dbi voi
cdng chirc cong tac & viing dan toc thiéu sb theo yéu ciu cua vi tri vide
lam

- C6 chimng chi bdi dudng kién thic, k§ nang quan Iy nha nuée dbi véi
cong chirc ngach chuyén vién va tuong duong

- Céc tiéu chuin khéc theo Quy dinh tai Piéu 7 ciia Thong tu S
02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ctia Bo Noi vu quy dinh ma sé, tiéu
chuén chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi voi cac ngach cong
chire chuyén nganh hanh chinh va céng chire chuyén nganh van thu va
Thong tu sb 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 sira dbi, bd sung mot
s6 diéu chinh ciia Thong tu sé 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cta
B6 truong Bo Noi vu quy dinh ma sd, tiéu chudn chuyén mon, nghiép
vu va xép luong ddi véi cac ngach cong chire chuyén nganh hanh chinh
va cong chirc chuyén nganh van thu.

Tiép nhén, kiém tra, sap xép va quan ly toan b hd so lién quan dén cong tac ddu thiu, mua sim ciia don
vi; Luu trit hd so moi thiu, hd so yeu cdu, hd s0 du thiu, bao cdo danh gia va céc tai liéu lién quan theo
dung quy dinh; Quan 1y hd so hop déng mua sém: hop ddng, phu luc, bién ban thuong thao, nghiém thu,
thanh ly va cac chtng tir kém theo; Theo doi tién do thuc hién cac 20i thu, ddm béao hd so déy du, hop 1é
va cap nhat kip thoi; Phéi hop véi cac bo phén lién quan trong viée hoan thién hd so phéap 1y phuc vu ddu
thiu va mua sam; Kiém tra tinh dy di, thdng nhit va hop 18 ciia hd so trude, trong va sau qua trinh ddu
thiu, mua sim; Thuc hién sb hoa, cap nhat va quan ly hd so thiu trén hé théng Iuu trit dién tir (néu co);
Bao mat thong tin lién quan dén hd so thau, gia tri hop déng va céc tai liéu ddu thau theo quy dinh; HJ tro
cong tac chudn bi hd so phuc vu kiém tra, thanh tra, kiém toan lién quan dén d4u thiu, mua sim; Théng
ké, téng hop va béo cao tinh hinh quan ly hd so thdu, mua sim dinh ky hodc dot xuét; Phdi hop ra soat,
hoan thién quy trinh quan 1y hd so diu thdu, mua sém nhim nang cao hiéu qua quan Iy; Luu trit hd so
khoa hoc, dé tra ctru, dam bao tuan thu quy dinh vé luu trir tai lidu cua Nha nudc;

Thuyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua lanh dao phong va Ban Giam dbc Bénh vién.




Chitc danh nghé | Phén b sL
TT Vi tri nghiép Khoa Y en Yéu ciu M@ ta cong viée
X 2 \ chi tiéu
can tuyen /Phong
- Trinh d6 chuy&n mén: Tt nghiép dai hoc tré 18n v6i nganh hodc chuyén ] ] . ] ]
nganh dao tao phl hop véi nganh, linh vire ¢ong tac Luat, Quén tri nhan lyc, | Tham muu Va to chirc thyc hién cong tac tuyén dung lao dong hop dong do6i vai nhan sy méi tuyén dung;
Quan ly nha nudc... Tiép nhan, kiém tra hd so xin thdi viéc, nghi viéc hoic chim dut hop dong lao dong; Tham muu thyc hién
- C6 k§ néng sir dung cong ngh¢ thong tin co ban va sir dung duoc ngoai ngit |quy trinh giai quyét théi viéc theo quy dinh ciia phap luat va quy ché ciia don vi; Phéi hop véi céc bo
(tieng anh) hoje sur dung duge tiéng dan toc thiéu so doi véi cong chirc €ong |phan lién quan thyc hién thanh ton ché do, ban giao tai san va cong viéc; Tham muu ban hanh quyét dinh
Chuvén vién tac o vung danqto;c'thw}l S0 tbfo yeu cau cua vy tr17 viee 13“\“ ... [|thai vige, chim dirt hop dong lao dong theo thdm quyén; Cép nhét bién dong nhan sy sau khi théi viée
. é}n o Phong Té - C0 chimg chi boi ddng kien thite, ky nang quan Iy nha nuée doi v6i €ONG |hosc nghi viée; Quan 1Y, Tuu trit hd so nhan su thude inh vue phu trach bao dam déy du, bao mat va ding
d(”)(.)rIl) déu% a0 Chuvén vién chue - chgc: ngté'_lfh Ch;yf:n T(lﬁn vz;r:uong duc;gh . Didu 7 cia Thd S quy dinh; Thyuc hién théng ké, tong hop s6 lidu v& vi trf viéc 1am, bién ché, nghi huu va théi viéc; Lap bao
38 |8 > 4 Hanh 1 [ G tieu chuan khic theo Quy dinh tai Dicu 7 cla ThOng tr SO |0y 4ok 1y dot xudt theo yau cdu cua 1anh dao va co quan quén Iy cip trén; Ra sodt, cap nhat cAc vin
tuyén dung, 01.003 N 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua B Noi vu quy dinh ma so, tiéu |, , A A BTSRRI NS L o e
, PO chinh 2 A A " s A O A _ |ban quy pham phap luat lién quan dén cdng tac to chirc can bo, vi tri viéc lam va ché d6 chinh sach; Phoi
xét tuyén vién L chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong doi véi cac ngach cong chirc h i cac khoa/ohona t 50 t4C 1 chite CAN bd VA quan IV nha Th ia xav d hoan thié
chuc quan tri chuyén nganh hanh chinh va cong chac chuyén nganh van thu va Thong tu op VE’I cac O. p o_rJg rong c?ng Aac tO,C uf: Cian_AQ V‘a quan ly n a‘n Sl—f’_ _?m gra Xayml.mg,, oa.rlt 1en
56 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 sira ddi, bd sung mot sé didu chinh cia quy trinh, quy d}nh Jlen (!uarl dén cdng ‘tac v% tri v1¢c. 'Iam,Ahuu tri Ya thoi viéc; Thuc hién cac nhiém vu
Théng t sé 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cia Bo truéng Bo Noi vu [Khéc theo su phan cong cua lanh dao phong va Ban Giam doc don vi. )
quy dinh ma sé, tiéu chuin chuyén mon, nghiép vu va xép luong déi véi cac | Tham muu tong hop chi tiéu, xay dung k& hoach xét tuyén vién chirc cta Bénh vién theo Deé an vi tri viéc
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va céng chire chuyén nganh van |1am duoc phé duyét. Thyc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua lanh dao phong va Ban Giam
thu. déc Bénh vién.
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